~ ZARZADZENIE NR 11072019
WOJTA GMINY STARE BOGACZOWICE

z dnia 29 listopada 2019 1.

w sprawie procedury wewnetrznej w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku
przekazywania informacji o schematach podatkowych ( MDR) w Gminie Stare Bogaczowice oraz
jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art.30 ust.] iart.3]1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzgdzie gminnym (tj. Dz. U.
z20191. poz. 506, 1309, 1571, 1696 i 1815) w zwiazku z art. 86a - 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 900, z 2018 r. poz. 1499 i 1544 oraz z 2019 r. poz. 924, 1018,
1495, 1520, 1553, 1556, 1649, 1655, 1667, 1751, 1818, 197812020) , W¢jt Gminy Stare Bogaczowice
zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Niniejsze zarzadzenie okre§la zasady realizacji przez Gming Stare Bogaczowice obowigzkow
w zakresie przekazywania wlaéciwym organom podatkowym informacji o schematach podatkowych.

§ 2. 1. Do zasad i obowigzkow okreslonych w zarzadzeniu zobowigzani sg stosowac sig:
a) wszyscy pracownicy Urzedu Gminy Stare Bogaczowice,
b) kierownicy jednostek obslugiwanych,

2. Jednostki obstugiwane maja obowigzek przekazywania do jednostki obstugujgcej wszelkich niezb¢dnych
informacji idanych w zakresie niezbednym do realizacji przez Gming obowigzkow, oktérych mowa
w zarzadzeniu. Realizacje obowiazku zapewniajg kierownicy jednostek obstugiwanych.

§ 3. 1. Pojecia i definicje uregulowane w art.86a§10rdynacji Podatkowej ( dalej Op) w identycznym
znaczeniu stosuje si¢ w zarzadzeniu. W szczeg6lInosci ilekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

a) promotorze - opracowuje, oferuje, udostepnia, wdraza, zarzgdza wdrazaniem schematéw podatkowych (
najczesciej doradca podatkowy, radca prawny),

b) schemacie podatkowym - rozumie sie przez to schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia lub
udostepnienia u wiecej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych zalozen,
w szczegolnoéci dotyczacych rodzaju czynnosci podejmowanych lub planowanych w ramach schematu
podatkowego,

¢) uzgodnieniu - rozumie si¢ przez to czynnosé lub zespot powigzanych ze soba czynnosci, w tym czynnos¢
planowang lub zespot czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatnikiem lub ktore
maja lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego,

d) udostepnieniu - rozumie si¢ przez to:

- oferowanie uzgodnienia korzystajgcemu, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu, lub przejmowanie wynagrodzenia ztytutu przekazania informacji
o uzgodnieniu, lub

- przekazanie korzystajacemu w jakiejkolwiek formie, wtym droga elektroniczng, telefoniczng lub
osobiscie, informacji o uzgodnieniu, w szczegolnosci poprzez przedstawienie jego zatozen.

e) wdrazaniu - rozumnie si¢ przez to dokonywanie czynnoéci faktycznych lub prawnych umozliwiajacych
wykonanie lub zmierzajacych do wykonania uzgodnienia, w tym:

- zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzenie czynnosci
zwigzanych zuzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci dotyczy wykonywania
uzgodnienia przez inny podmiot,

- posredniczenie lub udzielenie pomocy w czynnosciach zwigzanych z uzgodnieniem,
- dokonywanie innych czynnosci bedacych elementem uzgodnienia, lub

- oferowanie czynnoéci wskazanych powyzej, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem SA te czynnosci, lub
przejmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynnosci lub umowy.

f) korzysci podatkowej - rozumie si¢ przez to:
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- niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub
obnizenie jego wysokosci,

- powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

- powstanie nadplaty podatkowej lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu
podatku,

- brak obowigzku pobrania podatku przez platnika, jezeli wynika on z okolicznoéci wykazanych w tiret 1,

- podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu przepisow ustawy
z dnia 11 marca 2004 roku o datku od towar6w i ustug, do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

- niepowstanie obowigzku lub odsunigcie w czasie powstania obowigzku sprawozdania i przekazania
informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych

2. llekro¢ w zarzadzeniu mowi sig o "obowiazkach zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach
podatkowych" nalezy przez to rozumie¢ jakiekolwiek obowiazki Gminy dotyczace schematéw podatkowych,
w szczegdlnosci obowigzki wynikajace z przepisow art.86a-860 Op.

§4. 1. Osoby wskazane w § 2 ust.1 zarzadzenia obowigzane sa do biezgcej analizy podejmowanych przez
Gming czynnosci ( dziatan) pod katem wystapienia obowiazkéw zwigzanych z przekazywaniem informacii
o schematach podatkowych, w szczegélnosci w kontekécie realizacji czynnosci wchodzacych w zakres
obowigzkdw poszczegdlnych osob.

2. Osoby wskazane w § 2 ust.] zarzadzenia, w przypadku stwierdzenia ze podejmowane przez Gmine
czynnosci ( dzialania) stanowig lub chocby potencjalnie mogg stanowi¢ uzgodnienie , udostepnienie
uzgodnienia, wdrazanie uzgodnienia, schemat podatkowy lub inne zdarzenie rodzace obowigzki zwigzane
z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, zobowigzane sa przekazaé pisemng informacje
w tym zakresie zgodnie z zasadami okreslonymi w zarzadzeniu.

§ 5. 1. Osoby wykazane w § 2 ust.] w przypadku stwierdzenia zaistnienia zdarzenia, o ktérym mowa w §
4ust.2 zarzadzenia, przekazuja pisemng informacje wtym zakresie Skarbnikowi Gminy oraz Glowne;j
Ksiggowej. Przekazanie informacji powinno nastapi¢, w miare mozliwosci, tego samego dnia, w ktérym
nastgpito stwierdzenie zaistnienia zdarzenia, najdalej w kolejnym dniu roboczym.

2. Pisemna informacja przekazywana Skarbnikowi Gminy lub Giéwnej Ksiegowej powinna zawieraé
w szczegllnosci opis zdarzenia, kopi¢ dokumentéw dotyczacych zdarzenia oraz w miar¢ mozliwoséci opis
potencjalnej korzysci podatkowej oraz jej potencjalng wysokosé.

3. Skarbnik Gminy lub Gléwna Ksiggowa , po otrzymaniu informacji, o ktérej mowa w ust.2 albo
w wyniku samodzielnego stwierdzenia zdarzenia, dokonuje analizy pod katem obowigzkéw zwigzanych
z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych.

4. Skarbnik Gminy lub Gléwna Ksiggowa w przypadku stwierdzenia, ze zachodzi choéby potencjalna
potrzeba wykonania przez Gming obowigzkéw zwigzanych z przekazaniem informacji o schematach
podatkowych, przedstawia Wojtowi Gminy sprawozdanie w tym zakresie oraz informacje w przedmiocie
cigzacych na Gminie obowigzkéw zwiazanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych,
w szczegolnosci informacji dotyczacych zasadno$ci uznania danego zdarzenia ( Uzgodnienia ) za schemat
podatkowy oraz dokonania jego zgloszenia do wiasciwego organu podatkowego.

5. Ostateczng decyzj¢ dotyczaca uznania danego zdarzenia ( Uzgodnienia ) za schemat podatkowy oraz
dokonania jego zgloszenia do wilasciwego organu podatkowego podejmuje Wo6jt Gminy na podstawie
sprawozdania i informacji przedstawionych przez Skarbnik lub Gléwnego Ksiegowego.

6. Czynnosci zwigzane z elektronicznym zgloszeniem (raportowaniem) informacji o schematach
podatkowych wykonuje Skarbnik lub Giéwna Ksiegowa.

§ 6. 1. Osoby, o ktérych mowa w § 2 ust.1 zobowiazuje si¢ do zapoznania z problematyka obowiazkow
zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych, w tym w szczeg6lnosci zapoznania sie
z Objasnieniami  podatkowymi zdnia 31 stycznia 2019r. "Informacje o schematach podatkowych"
(opracowanymi  przez  Ministra  Finanséw  iopublikowanymi na  stronie internetowe;j
https://www.podatki.gov.pl ) oraz monitorowania praktyki i zmian w tym zakresie.
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2. W przypadku stwierdzenia przez jakakolwiek osobg, ze zachodzi choéby potencjalne niewypetnienie
obowiazkoéw, o ktérych mowa w zarzadzeniu oraz obowigzkéw zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych, osoba ta powinna poinformowaé Skarbnik Gminy lub Gléwna Ksiggowa
o stwierdzonych nieprawidlowosciach.

3. W przypadku powstania u jakiejkolwiek osoby jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych z wykonywaniem
obowiazkéw, o ktérych mowa w zarzadzeniu oraz obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem informacji
o schematach podatkowych, osoba ta powinna poinformowaé¢ Skarbnik Gminy lub Giéwng Ksiggowa
o powstalych watpliwo$ciach w celu ich wyjasnienia.

4. W oparciu o informacje uzyskane zgodnie z ust.2 i 3 Skarbnik Gminy lub Giéwna Ksiggowa podejmuje
stosowne czynnoéci majace na celu upowszechnieniu wiedzy w zakresie problematyki uregulowanej
w zarzadzeniu oraz obowigzkow zwigzanych z przekazywaniem informacji o schematach podatkowych.

§ 7. 1. Skarbnik Gminy prowadzi rejestr numeréw schematéw podatkowych (NSP)

2. Skarbnik Gminy zapewnia realizacj¢ przechowywania dokumentéw iinformacji zwigzanych z
przekazywaniem informacji o schematach podatkowych.

3. W celu zapewnienia kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad oraz realizacji obowiazkéw okreslonych
w zarzadzeniu Skarbnik Gminy moze zdarza¢ pisemnych wyjasnien oraz informacji dotyczacych realizacji
przez te osoby obowigzkéw, o ktérych mowa w zarzadzeniu.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowiazujacg od 1 stycznia 2019 r.

wOJ1\ GMINY
Stare Bogaczowice

g\'w\
Mirbstow Lech
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