ZARZADZENIE NR Aﬁ[ww
WOJTA GMINY STARE BOGACZOWICE
z dnia 13 lutego 2020 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 34/2019 Wéjta Gminy Stare Bogaczowice z dnia 1 marca 2019
roku w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Stare Bogaczowice

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U
22019 r., poz. 506 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Stare Bogaczowice, stanowiacym zatacznik do
Zarzadzenia Nr 34/2019 Wéjta Gminy Stare Bogaczowice z dnia 1 marca 2019 roku w sprawie nadania
regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Stare Bogaczowice ze zm. wprowadzam nastgpujace
zmiany:

1) § 6 otrzymuje brzmienie:

»§ 6.

1. Urzad dzieli si¢ na referaty i samodzielne stanowiska.

2. Na czele referatow stoja kierownicy.

3. Referat dzieli si¢ na stanowiska pracy.

4. Struktura Urzedu przedstawia si¢ nastgpujaco:

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich:

1) Kierownik referatu,

2) Stanowisko ds. obstugi sekretariatu,

3) Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego,

4) Stanowisko ds. obywatelskich,

5) Stanowisko ds. obstugi Rady Gminy i kadr,

6) Stanowisko ds. organizacyjnych.

Referat Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Mieniem:

1) Kierownik referatu,

2) Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej, inwestycji i zaméwien publicznych,
3) Stanowisko ds. gospodarowania mieniem i zaméwien publicznych,

4) Stanowisko ds. gospodarki odpadami i ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
5) Stanowisko ds. rolnictwa i ochrony srodowiska,

6) Stanowisko ds. funduszy zewngtrznych, zamdéwien publicznych i promocji gminy,
7) Stanowisko ds. zasobu mieszkaniowego,

8) Stanowiska pomocnicze i obstugi.

Referat Finansowo — Budzetowy:




1) Skarbnik Gminy - kierownik referatu,

2) Gtéwny ksiggowy,

3) Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;j,

4) Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej,

5) Stanowisko ds. plac,

6) Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowe;,

7) Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i opfat lokalnych.
Samodzielne stanowiska:

1) Stanowisko ds. infrastruktury technicznej i drég.

5. Graficzny obraz struktury Urzedu okresla schemat organizacyjny stanowiacy Zatacznik nr 1 do
Regulaminu.”

2. Zmienia si¢ Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Stare Bogaczowice.

§ 2. § 19 otrzymuje brzmienie:

»§ 19. Do zadan Referatu Inwestycji, Ochrony Srodowiska i Gospodarki Mieniem nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprzedaza mienia gminnego,
2) prowadzenie spraw z zakresu wieczystego uzytkowania,
3) prowadzenie spraw zwigzanych z zagospodarowaniem mienia w formie dzierzawy i uzyczenia,
4) prowadzenie spraw w zakresie nabywania nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan Gminy,
5) przygotowywanie decyzji w sprawie podziatu nieruchomosci,
6) prowadzenie postgpowan rozgraniczeniowych,
7) prowadzenie rejestrow sprzedazy i dzierzawy mienia,
8) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkow,
9) przygotowywanie materialéw do dokumentéw planistycznych Gminy,
10) przygotowywanie i prowadzenie inwestycji wlasnych Gminy,
11) wspélpraca z inwestorami zewnetrznymi w zakresie prowadzonych przez nich inwestycji
realizowanych na terenie Gminy,
12) koordynacja i obstuga dziataii zwigzanych z opiniowaniem i uzgadnianiem dokumentacji
planistycznych,
13) obstuga techniczno-biurowa Komisji Urbanistycznej,
14) prowadzenie spraw zwiazanych z ustaleniem warunkéw zabudowy i zagospodarowania
przestrzennego,
15) prowadzenie spraw (we wspolpracy z ROO) zwigzanych z ustaleniem nazw miejscowosci, ulic i
obiektéw fizjograficznych oraz numeracji nieruchomosei,

16) przygotowywanie inwestycyjnych projektow budowy, modernizacji i remontu drog,




17) prowadzenie spraw zwiazanych z rolnictwem, fowiectwem i le$nictwem,

18) dokumentowanie pracy w gospodarstwie rolnym,

19) wspdtdziatanie z organizacjami dziatajagcymi na rzecz rolnictwa,

20) wspoétdziatanie ze shuzbami weterynaryjnymi przy zwalczaniu zarazliwych choréb zwierzgcych,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong $rodowiska,

22) prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka odpadami,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong gruntéw rolnych i lesnych,

24) prowadzenie spraw z zakresu gospodarki wodnej,

25) realizacja zagadnien zwiazanych z usuwaniem skutkow klesk zywiotowych,

26) przygotowywanie zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

27) prowadzenie spraw z zakresu promocji i ochrony zdrowia,

28) opracowywanie miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

29) przygotowywanie procedur zamdéwien publicznych, w tym wspdlne prowadzenie postepowan o
udzielenie zaméwienia publicznego zgodnie z ustawa Prawo zaméwien publicznych dla urzedu i

jednostek,

30) staly monitoring Zrédet i mozliwosci pozyskiwania srodkéw zewnetrznych dla realizacji zadan
Gminy,

31) inicjowanie i rozpowszechnianie informacji o istniejacych mozliwosciach uzyskania wsparcia na
realizacj¢ planowanych projektow,

32) przygotowywanie aplikacji, wnioskéw dla projektéw stanowigcych podstawe ubiegania sig o
srodki pomocowe,

33) wspolpraca z Referatem Finansowo - Budzetowym i Skarbnikiem Gminy w zakresie
sporzgdzania czgsci finansowej wnioskow i aplikacji, o ktérych mowa wyzej, a takze
sporzadzanie sprawozdawczosci w tym zakresie,

34) sporzadzanie wnioskdw o platnosé po zakoficzeniu proceséw inwestycyjnych zadan z udziatem
srodkow zewnetrznych,

35) wspdlpraca z fundacjami, funduszami, organizacjami gospodarczymi i innymi w zakresie

pozyskiwania srodkéw inwestycyjnych,

36) wspdlpraca z instytucjami zarzadzajacymi i wdrazajacymi programy i inicjatywy wspdlnotowe,
w tym biezace konsultowanie z instytucjami przyznajacymi srodki pomocowe w zakresie
poprawnosci sporzadzonych wnioskow,

37) koordynowanie programéw i projektow, w ktérych udziat bierze Gmina,

38) gromadzenie informacji o Gminie i przygotowywanie materiatéw promujacych Gming na
zewnatrz,

39) przyjmowanie i rejestracja wnioskéw o przydziat lokali komunalnych i socjalnych,

40) sprawy zwigzane z ustalaniem stawek czynszu za lokale mieszkalne i uzytkowe,

41) sprawy zwigzane z wymiarem czynszu i opfat eksploatacyjnych oraz ich windykacja




42)

43)
44)

45)

46)

47)
48)

49)

50)

51)

52)
§3.

okre$lanie zasad wynajmowania lokali mieszkalnych wchodzacych w sktad mieszkaniowego
zasobu Gminy, w tym:
- lokali socjalnych
- przydzielanie lokali w razie kleski zywiotowej
- dostarczanie lokali zamiennych
wyrazanie zgody na podnajem lokali, dokonywanie ulepszen i zmian w lokalu,
zawieranie uméw i wypowiadanie o najem lokali uzytkowych i mieszkalnych oraz prowadzenie
zwigzanej z tym dokumentacji,
przyjmowaniem wnioskow o przyznanie dodatkéw mieszkaniowych, energetycznych i
przygotowywanie decyzji w tym zakresie,
prowadzenie dokumentacji zasobu mieszkaniowego Gminy (projekty budowlane, inwentaryzacje,
ksigzki obiektéw, protokoty kontroli i sprawdzer),
administrowaniem budynkami komunalnymi,
prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych oraz optat podatkowych zwiazanych z gospodarka
nieruchomosciami Gminy,
wspotpraca z podmiotami zewnegtrznymi, ktérym przekazano administrowanie nieruchomosci
wspdlnych oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie,
wspoélne prowadzenie zakupdw dostaw, ustug oraz robét budowlanych do réwnowartosci
30.000,00 Euro dla Urzedu i Jednostek,
zapewnienie czystosci i porzadku na terenie Gminy, a w szczegdlnosci nadzor nad realizacja
obowigzkow wiascicieli nieruchomosci okreslonych w art.5 ustawy o utrzymaniu czystosci i
porzadku w Gminie,
prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong i bezdomno$cia zwierzat.”

Wprowadza si¢ § 20a.:

»§ 20a. Do zadan stanowiska ds. infrastruktury technicznej i drég nalezy:

1) koordynacja i obstuga wspotpracy z innymi zarzgdcami drég publicznych,
2) prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym utrzymaniem drég gminnych, drog wewnetrznych,
ulic, placow i obiektéw mostowych oraz oczyszczaniem gminy, a w szczegdlnosci:
a) rozeznanie w terenie i znajomos$¢ stanu technicznego elementdw i urzadzen drog i obiektow
mostowych,
b) prowadzenie ewidencji ilosciowej drog i drogowych obiektéw mostowych,
c) okreslanie i proponowanie potrzeb remontowych i biezacego utrzymania drog i obiektow
mostowych,
d) kontrola wykonania i uczestnictwo w odbiorach robét zwigzanych z realizacjg zimowego
utrzymania drdg i oczyszczania Gminy,
e) koordynowanie réznego rodzaju robot w pasie drogowym réwniez we wspotpracy z innymi

zarzadcami drog




3) wykonywanie czynnosci w zakresie inzynierii ruchu i urzadzen zabezpieczajacych ruch, w tym:
a) rozeznanie w terenie i znajomo$¢ stanu technicznego oznakowania pionowego i
poziomego, drég, ulic i placéw,
b) okreslenie i proponowanie potrzeb remontowych w zakresie oznakowania drég, réwniez
we wspolpracy z innymi zarzadcami drég,
¢) kontrola wykonania prac i uczestniczenie w odbiorach robdt wynikajacych z zawartych
umoéw na oznakowanie drég,

4) wykonywanie czynno$ci administracyjnych w zakresie zajecia pasa ruchu drogowego, a w
szczegoblnoscei:

a) wydawanie zezwolef na zajecie pasa drogowego,

b) pobieranie kar pienieznych i oplat z tego tytutu,

c) dokonywanie odbioréw odtworzonych nawierzchni drogowych po pracach inwestoréw
w obrebie pasa drogowego,

5) wprowadzanie ograniczefi lub zamykanie drég i obiektéw mostowych dla ruchu oraz
wyznaczanie objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczeristwa 0s6b,

6) prowadzenie spraw zwigzanych z utrzymaniem infrastruktury technicznej, tj:

a) kanalizacji deszczowej,
b) os$wietlenia ulicznego,

7) realizacja zadan dotyczacych o$wietlenia miejsc publicznych i drog znajdujacych sie na terenie
gminy,

8) okreslenie szczegdlnego korzystania z drég, w tym wykorzystania paséw drogowych na cele
niekomunikacyjne,

9) wspotpraca z zakladami energetycznymi, zakladem gazowniczym i przedsiebiorstwem
wodociggéw i kanalizacji oraz innymi instytucjami w zakresie rozwigzywania spraw gminy
zwiazanych z ich dziatalnoscia.

10) eksploatacja i utrzymanie drég gminnych, wspolpraca z zarzadami drég wojewddzkich i
powiatowych,

11) utrzymanie i konserwacja terenéw zielonych, w tym placéw zabaw i boisk,

12) pobieranie optaty targowej,

13) opracowywanie planéw remontéw mienia komunalnego (konserwacja, naprawa biezgca,
naprawa gidwna),

14) prowadzenie ewidencji srodk6éw trwatych bedacych wlasnoscia Gminy,

15) nadzorowanie i organizacja pracy pracownikéw fizycznych zatrudnionych w Urzedzie Gminy
w Starych Bogaczowicach,

16) nadzorowanie i organizacja pracy pracownikéw publicznych oraz odrabiajacych wyroki sadowe,

17) zlecanie usuwania padlych zwierzat oraz wspoélpraca w tym zakresie z zarzadcami drég

wojewodzkich i powiatowych,




18) organizacja lokalnego transportu zbiorowego.”

§3 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
2. Zobowigzuj¢  kierownikéw  referatow Urzedu oraz podlegltych im  pracownikow
do zapoznania si¢ z trescig Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZEDU GMINY STARE BOGACZOWICE

WOIT GMINY

WG

Skarbnik Gminy

A

Zastepca Waojta Gminy

Gtowny Ksiegowy

Kierownik referatu Inwestycji,
Ochrony Srodowiska i
Gospodarki Mieniem

Sekretarz Gminy

Kierownik referatu
Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich

Stanowisko ds.
ksiegowosci budzetowej

Stanowisko ds.
ksiegowosci budzetowej

Stanowisko ds. ptac

|

Stanowisko ds.
ksiegowosci podatkowei

Stanowisko ds. wymiaru
podatkow i optat
lokalnych

Stanowisko ds. gospodarki
przestrzennej, inwestycji i
zamoéwien publicznych

Stanowisko ds. gospodarowania
mieniem i zamowien publicznych

Stanowisko ds. obstugi
sekretariatu

Stanowisko ds. zarzadzania
kryzysowego

Stanowisko ds. gospodarki
odpadami i ewidencji
dziatalnosci eosnodarczei

Stanowisko ds. obywatelskich

Stanowisko ds. rolnictwa i
ochrony srodowiska

Stanowisko ds. funduszy
zewnetrznych, zamowien
publicznych i promocji gminy

Stanowisko ds. zasobu
mieszkaniowego

Stanowiska pomocnicze i obstugi

Stanowisko ds. infrastruktury

technicznej i drég,

Stanowisko ds. obstugi Rady
Gminy i kadr

Stanowisko ds. organizacyjnych




