ZARZADZENIE NR 68 /2016
Wéjta Gminy Stare Bogaczowice
z dnia 17 paidziernika 2016 r.

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych o wartoéci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych kwoty 30 000 euro

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2 2016 r. poz. 446 ze zm.), art. 44, art. 68 ustawy z dnia 04.08.2013 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2 2013 r. poz. 886 ze zm.) oraz na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.-
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pozniejszymi zmianami), zarzadzam

€O nastepuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamowien publicznych o wartosci nie przekraczajace;
wyrazonej w zlotych kwoty 30000 euro w brzmieniu okreS§lonym w zatgezniku nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia

§2
Uchylam w catosci dotychczasowy Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w ztotych kwoty 30 000 euro wprowadzony Zarzadzeniem nr 56/2014
z dnia 23 grudnia 2014 r., zmieniony Zarzadzeniem nr 46/2015 z dnia 11 maja 2015 r. oraz
Zarzgdzeniem nr 120/2015 z dnia 29 pazdziernika 2015 r.

§3
Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 68 /2016 Wéjta Gminy Stare
Bogaczowice

z dnia 17 pazdziernika 2016 r. w sprawie Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych

REGULAMIN UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ WYRAZONEJ

W ZLOTYCH KWOTY 30000 EURO



§1
‘ Zasady ogélne

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartoséci nieprzekraczajacej kwoty
wskazanej w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U,z 2015 r.
» poz. 2164, z 2016 r. poz. 831, 996, 1020).

2. Pracownicy komérek organizacyjnych Urzedu odpowiedzialni za udzielanie zaméwien publicznych,
obowigzani s3 do znajomosci i stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie obowigzujacych oraz
niniejszego Regulaminu,

3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1} Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé¢ Gmine Stare Bogaczowice

2) Kierowniku Zamawiajgcego - nalezy przez to rozumieé Wéjta Gminy Stare Bogaczowice lub
osoby ktérym kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie
czynnosci na podstawie pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa;

3) regulaminie - nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin udzielania zaméwien publicznych

| w Urzgdzie Gminy Stare Bogaczowice ;

‘ 4) dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr w szczegélnosci

‘ na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

| 5) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie

i rob6t budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2c PZP lub obiektu

‘ budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie z

' wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

l 6) uslugach - nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy, a sa ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie art. 2a
lub art. 2b PZP,

7) $rodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

8) szacunkowej warto$ci zaméwienia - nalezy przez to rozumieé wartos¢, ktérej podstawg ustalenia
Jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone
przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia;

9) wykonawcy - nalezy przez to rozumieé osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego, zlozyla ofertg lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

10) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumieé umowy odplatne, zawierane migedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

11} komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumieé: referaty, samodzielne stanowiska pracy;

12) kierowniku komérki organizacyjnej — nalezy przez to rozumiet kierownika referatu Urzgdu Gminy Stare
Bogaczowice.

4. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzegaé zasad:
a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow, przejrzystosci, obiektywizmu oraz
niedyskryminacji;



b)

a)
b)
¢)

d)

racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych w
sposob celowy, oszczgdny oraz umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego
doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naklad6w.

Zamowienia, wspolfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sq na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw
prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

§2
Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zaméwienia komérka organizacyjna z nalezytg starannoscia
szacuje warto$¢ zamowienia w celu ustalenia;

czy istnicje obowigzek stosowania ustawy Prawo zaméwieri publicznych,

czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo finansowym.

Ustalenie szacunkowe;j wartosci zaméwienia nalezy udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej wraz z
ewentualnymi zatgcznikami. Zalgcznikami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia
sa w szczegollnosci:

odpowiedzi cenowe wykonawcow przedkiadane w wyniku skierowanych do nich Zapytaf cenowych,
wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw,

kopie ofert lub uméw z innych postgpowan obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z okresu 12
miesigcy lub z poprzedniego roku budzetowego poprzedzajgcego moment szacowania wartosci
Zzamowienia,

kosztorys inwestorski lub inne zestawienie zawierajace zakres, rodzaj robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

Podstawg ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towardw i ustug.

Zakazuje si¢ dzielenia zamGwienia oraz zanizania wartosci zaméwienia w celu unikniecia stosowania
przepisow ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

Szacunkowg warto$é zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedlug Sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw wydanym na postawie art. 35
ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych,

§3

Wszczgeie procedury i wybér wykonawcey do udzielania zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej nie

przekraczajacej réwnowartosci 10 000 zt bez podatku od towaréw i uslug

Realizacja zaméwien biezacych, ktorych wartosé szacunkowa nie przekracza réwnowartosci 10 000 z!
metto, nie wymaga stosowania niniejszego regulaminu. Zaméwienie poprzedzone jest wystawieniem
zlecenia zatwierdzonego i podpisanego przez Kierownika Zamawiajacego przy kontrasygnacie Skarbnika.

Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowaé stosowng fakturg lub rachunkiem wystawionym na
podstawie przestanego Wykonawcy zlecenia. Nie ma réwniez obowigzku zawierania uméw na pi$mie
z wykonawcami, zar6wno na dostawy, ustugi, jak i na roboty budowlane, jednak jezeli wnioskodawca uzna
to za konieczne, moze zawrze¢ stosowna umowg na pismie z wykonawca, regulujacg prawa i obowigzki



oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.

Wzor zlecenia stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

W przypadku zastosowania niniejszego regulaminu przy udzielaniu zaméwienia publicznego o wartosci
szacunkowej nie przekraczajgcej réwnowartosci 10 000 zt bez podatku od towarow i ustug procedure
wyboru wykonawcy zaméwienia przeprowadza si¢ z zastosowaniem zasad okreslonych w § 4 ust. 2-8.

§4

Wszczgcie procedury i wybér wykonawcy do udzielania zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej

I,

powyzej 10 000 zl bez podatku od towaréw i ustug, a ponizej réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto

Procedur¢ udzielenia zaméwienia publicznego rozpoczyna sig od zatwierdzenia wniosku
( zalgeznik nr 2) przez Kierownika Zamawiajacego.
Dla zaméwien powyzej 10 000 2t metto, a mniejszych od kwoty stanowigcej wyrazong w zlotych wartosé
30 000 euro netto czynnos¢ wyboru wykonawcy mozna przeprowadzi¢ w jednej lub kilku nastgpujgcych
formach:

&) poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego,

b) poprzez przekazanie zapytania ofertowego minimum do 3 wykonawcow pisemnie, faksem lub

pocztg elektroniczna,
¢) poprzez zebranie co najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajacych
ceng proponowang przez potencjalnych wykonawcow.

Aby udzieli¢ zaméwienia uzyskaé¢ nalezy co najmniej 1 oferte pisemng lub przestang faksem, poczty
elektroniczng, spetniajgca wymogi zamawiajacego.
W przypadku gdy nie wplynie zadna oferta dopuszcza sie zawarcie umowy z dowolnie wybranym
Wykonawcg.
Zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia

b) opis kryteriéw wyboru wykonawcy

¢) termin wykonania ustugi

d) termin i sposéb przekazania oferty przez wykonawce.
Kryteriami wyboru wykonawcy s cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej
ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

a) jakosd,

b) funkcjonalno$é,

¢) parametry techniczne

d) aspekty srodowiskowe,

e) aspekty spoleczne,

f) aspekty innowacyjne,

g) koszty eksploatacji,

h) serwis,

i) termin wykonania zamoéwienia,

J) doswiadczenie wykonawcy,



7.

10.

11.

12.

a)
b)

d)

k) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.
Pracownik prowadzacy zaméwienie wybiera prawidiowo zlozong oferte opiewajaca na najnizsza cene,
Jezeli cena byla jedynym kryterium oceny ofert, albo ofertg, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
i wszystkich pozostatych kryteriow, o ktérych Zamawiajacy poinformowat w zapytaniu ofertowym
W zaleimosci od specyfiki przedmiotu zaméwienia Kierownik komérki organizacyjnej, lub bezposredni
przetozony ( w przypadku pracownika na samodzielnym stanowisku pracy) moze wskazaé dodatkowe
osoby, ktore beda braty udzial w sesji otwarcia ofert.
Niezwlocznie po dokonaniu wyboru oferty lub o uniewaznieniu postgpowania powiadamia si¢ o tym fakcie
wykonawcéw, ktorzy zlozyli oferty, poprzez zamieszczenie stosownej informacji na stronie internetowej
zamawiajgcego ( w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej ) lub przestanie
informacji do wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty.
Z przeprowadzonych czynnosci o ktérych mowa w§ 4 nalezy sporzadzié protokét, ktorego wzor stanowi
zatacznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
Dla wszystkich udzielanych zamowien, ktérych wartoé¢ przewyzsza kwote 10 000 z} netto nalezy zawrzeé
pisemng umowe okreslajgca warunki realizacji zamoéwienia.
Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§5
Odstapienie od stosowania regulaminu

Przy udzielaniu zaméwienia publicznego o wartosci szacunkowej powyzej 10 000 zt bez podatku od
towar6w i ustug, a ponizej rdwnowartosci kwoty 30 000 euro netto postanowien, o ktorych mowa w § 4
mozna nie stosowac, gdy nastapi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

wystepuje pilny termin udzielenia zaméwienia,

jezeli przedmiotem zamoéwienia sg ushigi prawne, notarialne, opinie naukowe, publikacje prasowe,
szkolenia pracownikéw, badania lekarskie pracownikéw, dzialalnoéé twércza lub artystyczna, ustugi
prowadzenia rachunkéw bankowych, korzystania z systeméw bankowosci elektronicznej oraz wiadczenia
innych ustug bankowych,

z uwagi na prawa wylaczne dostawcy lub wykonawcy,

z przyczyn technicznych lub gospodarczych.

Decyzja o pilnym terminie udzielenia zaméwienia nalezy do Kierownika Zamawiajacego.

Udzielenie zam6éwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt a, dokumentuje si¢ w postaci notatki
stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego lub upowainiong przez niego
osobg. W notatce stuzbowe;j nalezy w szczegdlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajace odstapienie od
stosowania Regulaminu.

Regulaminu nie stosuje si¢ w przypadku zméwien zwigzanych z ograniczeniem skutkéw zdarzenia
losowego wywolanego przez czynniki zewnetrzne, awarii, ktérych nie moina bylo przewidzied,
w szczegdlnodci zagrazajacych bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozgeych powstaniem szkody
w znacznych rozmiarach.



Zalgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamowienpublicznych
Stare Bogaczowice, dnia

.......................

ZLECENIE WYKONANIA USLUGI
Zleceniodawea:

Gmina Stare Bogaczowice, ul. Gléwna 132, 58-312 Stare Bogaczowice
zwana dalej Zamawiajacym, reprezentowanym przez:

R Al L L L L R R

Zleceniobiorca:

NaZWA: Lo

Siedziba: ..o

KRS NP, REGON.......cocovcvviininn,
Jjezeli dotyczy

el e TAX e

Przedmiot zlecenia:

.......................................................................................................................

Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia;

......................................................................................................................

.................................................................................

.........................................................................................................

...............................................................................................................

Wykonawca o$wiadcza, 2e znany jest mu fakt, iz tredé ninicjszego zlecenia, a w szczegblnosci przedmiot i wysokosé
wynagrodzenia, stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2011 r. o dostepic do
informacji publicznej ( Dz. U. z 2015 r., poz. 2058 z péin. zm.), ktéra podlega udostgpnianiu w trybie przedmiotowym
ustawy, z zastrzezeniem, iz Wykonawca wyraza zgode na udostgpnienie w trybie ustawy, o ktérej mowa w zdaniu 1
zawartych w ninicjszym zleceniu dotyczacych jego danych osobowych w zakresie obejmujgcym imie, nazwisko i adres
zamieszkania.

Wykonawea: Zamawiajacy:



Zalgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamowien publicznych

WNIOSEK

w sprawie podjecia post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci ponizej kwot okreSlonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamédwien

publicznych
it.j. Dz. U, z 2015r. poz. 2164 ze zm./

(poniie] kwoty stanowigcei réwnowartosc 30 000 EURO)

1/ Referat/Stanowisko:

wrnosi o podj¢cie postgpowania zwigzanego z udzieleniem zaméwienia publicznego na:
* a/ dostawe
*b/ ushugi
* ¢/ roboty budowlane:
2/ Szacunkowa warto$¢ zamdwienia zostala ustalona w oparciu o poprzednie zamowienie/badania

rynkwkosztorys inwestorski* w dniu: 1 wynosi:
netto PLN . EURO**
brutto PLN
wysokos$¢ podatku VAT % PLN

3/ Zadanie budzetowe : dz. , rozdz. v §

4/ Termin wykonania zaméwienia:

5/ Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z pracownikiem ds. zaméwien publicznych oraz
Wykonawcami;

6/ Wykaz zalacznikéw:
.
Zatwierdzil pod Zatwierdzit pod wzglgdem
wzgledem finansowym merytorycznym
ZATWIERDZAM
/podpis Kierownika Zamawiajacego/

& - niepotrzebne skredlié,
** - drodni kurs zlotego w stosunku do Euro przelicza si¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw w sprawie éredniego kursu zlotego w stosunku do euro,
obowigznjacym w dnin szacowania wartodci zamdwienia,



Zalgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

pieczeé Zamawiajgcego

Znak sprawy:

Protokél z przeprowadzonego post¢powania o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwot
okreSlonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo Zaméwier Publicznych
Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publiczaych 4. Dz. U. 22015 1. Poz 2164 ze zm./

1.Przedmiot zaméwienia: ..................

.....................................................................................................................

11111 (o OO PLN . ..ccoco...... EURO*+
brutto .........cceeunnen PLN
wysokosé podatku VAT ........ %

3.Rodzaj przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ..... wykonawcy/6w pismem znak ............... z dnia
.................... za posrednictwem ( faksem, e-mailem; pocztg*):

4. Nazwiska lub nazwy wykonawcéw, cena oraz istotne elementy ofert:

Do uplywu terminu skladania ofert, tj. dodnia ............... ..... wplynely za posrednictwem ( faksem, e-
mailem, pocztg)*, nastgpujace oferty:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

W Zalaczeniu przestane ....... (faksem, e-mailem, poczta)* oferty.
5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:
Z po$réd ztozonych ofert, jako najkorzystniejsza wybrano oferte Wykonawcy:

Nazwa Wykonawcy/adres:

Cena brutto - ............. ceverseanncas

Termin realizacji - ...... cesveesasaranes

Illlle i.stotne elementy Ofel'ty-.... ------- SesRddssITIRRRR S sesssevsenana BARBEISEPIEOITOINROELS

*niepotrzebne skredli¢



........................................................................................................................

........................................................................................................................

6. Imiona i nazwiska oséb, wykonujgcych w imieniu
udzieleniem zaméwienia:

1- LR Ry R Y Y R YT Y )
2- L Ty Y Y Y Y YTy

3- LR L Y Y T Ry XYY

Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z

Zatwierdzam wybor wykonawcy

/data, podpis i pieczeé
Kierownika Zamawiajqcego/



