Ogloszenie o0 naborze na wolne stanowisko urze¢dnicze
w Urzedzie Gminy Stare Bogaczowice, ul. Glowna 132

Wojt Gminy Stare Bogaczowice
oglasza nabdr na stanowisko

Informatyk

wymiar czasu pracy - 1 etat (pelny wymiar czasu pracy)

Nazwa stanowiska pracy

Wymagania niezbedne:

1. obywatelstwo polskie lub panstw Unii Europejskiej lub innych parnstw, ktérych na
podstawie uméw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspdlnotowego
przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej,

2. wyksztalcenie wyzsze lub $rednie i 3 letni staz pracy,

3. znajomos¢ przepisdw prawa z zakresu nizej wymienionych ustaw:

- 0 samorzadzie gminnym,
- 0 dostepie do informacji publiczne;j,
- 0 ochronie danych osobowych,
- 0 informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne,
- o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotow
publicznych.
znajomo$¢ budowy, obshugi, konserwacji komputeréw klasy PC, umiejgtnosc
samodzielnej diagnozy i naprawy uszkodzen sprzgtu komputerowego,
dobra znajomo$é budowy i zarzadzania sieciami komputerowymi,
dobra znajomo$¢ oprogramowania narzedziowego oraz systemow operacyjnych,
biegta znajomosé postugiwania si¢ aplikacjami biurowymi MS Office.
dobra znajomos$¢ obstugi komputera (pakiet Office),
petna zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystania z petni praw publicznych,
0. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,
11. nieposzlakowana opinia,
12. znajomos$é jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym o stuzbie
cywilnej — nie dotyczy obywateli polskich.
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Wymagania dodatkowe:
1. staz pracy na stanowisku informatyka,
2. do$wiadczenie w pracy samorzadowej,
3. znajomo$¢ jezyka angielskiego umozliwiajagcego korzystanie z dokumentacji
technicznej dotyczacej obstugi komputera,
dobra znajomo$¢ SQL i umiejetnosé zarzadzania bazami danych,
zdolnosci analitycznego myslenia i umieje¢tnosé pracy w zespole,
komunikatywnos¢, samodzielnos¢,
prawo jazdy kat. B.
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Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
1. utrzymanie ciaglogci funkcjonowania systeméw informatycznych i brzegowych
urzadzen infrastruktury teletechnicznej Urzedu,



2. utrzymanie cigglosci funkcjonowania serwerowych systeméw informatycznych i
brzegowych urzadzen infrastruktury teletechnicznej Urzgdu,

3. wdrazanie postepu technicznego w zakresie informatyzacji prac biurowych i
merytorycznych w Urzedzie i wspolpraca w zakresie technicznym z innymi referatami
/samodzielnymi stanowiskami przy wdrazaniu systemoéw informatycznych, sprzetu
informatycznego,

4. wspoOlpraca z dostawcami oprogramowania dziedzinowego, merytorycznego,
Systemoéw Rejestrow Panstwowych, zadan zleconych przy rozwigzywaniu problemow
z dziataniem oprogramowania,

5. ujednolicanie i standaryzacja oprogramowania wdrazanych i eksploatowanych
systeméw informatycznych oraz ich srodowisk technicznych,

6. prowadzenie racjonalnej gospodarki wuzbrojeniem technicznym w zakresie
infrastruktury przewodowej i bezprzewodowej stuzacej do przesylania danych
informatycznych,

7. organizowanie gminnych zasobéw danych,

8. realizowanie zadan zwigzanych z systemowa i techniczng obslugg serwisow
internetowych Urzedu,

9. udzielanie pomocy i instruktazu pracownikom Urz¢du w zakresie prawidtowej obstugi
sprzetu i sieci komputerowe;j,

10. obstuga informatyczna gminnego monitoringu wizyjnego,

11. obstuga systemu rejestracji audiowizualnej obrad sesji Rady Gminy.

Szczegdlowy zakres obowigzku zostanie okreslony po nawigzaniu stosunku pracy.

Warunki pracy na stanowisku:

Praca w budynku II kondygnacyjnym Urzedu Gminy Stare Bogaczowice — budynek
nieprzystosowany dla osdb niepelnosprawnych (bariery architektoniczne: schody, brak
windy). Praca przy komputerze, praca w terenie.

Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny,

2. zyciorys ze zdjgciem,

3. kwestionariusz osobowy, wg zalgcznika,

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztalcenie,

5. Kserokopie zaswiadczen ukonczonych kurséw, szkolen,

6. Kserokopie potwierdzajace posiadane dodatkowe uprawnienia,

7. kserokopie §wiadectw pracy,

8.podpisane o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni
praw publicznych i o niekaralnosci za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

9.podpisane oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby
postepowania rekrutacyjnego, 7

10.kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ (w przypadku kandydata
— 0soby niepelnosprawne;j),

11. kserokopia dokumentu potwierdzajgcego znajomosé jezyka polskiego — nie dotyczy
obywateli polskich,

12. podpisane oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajacym do zatrudnienia na
stanowisku.




Informacja o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce:

W miesigcu poprzedzajacym date ogloszenia o naborze wskaznik zatrudnienia o0séb
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Stare Bogaczowice, w rozumieniu przepisow o
rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnienia o0séb niepelnosprawnych nie
przekroczyt 6%.

Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z adresem
zwrotnym z dopiskiem ,,dotyczy naboru na stanowisko Informatyk”, w terminie do 25
lutego 2022 r. do godz. 14:00 osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Stare Bogaczowice, ul.
Gléwna 132 ( w sekretariacie — I pietro, pok. 218) lub poczta na adres Urzedu Gminy (liczy
sie data wptywu do Urzedu Gminy). Aplikacje, ktore wplyna po wyzej wyznaczonym
terminie, nie bedg rozpatrywane.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:

,Wyrazam dobrowolnie zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w
dostarczonych przeze mnie dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbgdnych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawg z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1282)”.

Dodatkowe informacje:

1. Kandydaci, ktérych dokumenty aplikacyjne nie spetniaja wymogéw formalnych zostang
powiadomieni telefonicznie na podany nr kontaktowy,

2. Kandydaci spelniajacy wymagania formalne okreslone w ogloszeniu, zostang
powiadomieni telefonicznie na podany numer kontaktowy o terminie i miejscu kolejnego
etapu naboru,

3. Informacja o wynikach naboru zostanie zamieszczona na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Urzedu Gminy Stare Bogaczowice oraz tablicy informacyjnej w siedzibie
Urzedu.

4. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry w procesie rekrutacji zostanie wybrany do
zatrudnienia, zostang dotaczone do jego akt osobowych.

5. Dokumenty aplikacyjne pozostalych kandydatéow mozna bgdzie odebra¢ osobiscie w
Urzedzie Gminy w pok. 124, w ciggu 14 dni od dnia zakonczenia procedury naboru tj. od
dnia zamieszczenia informacji o wynikach naboru w Biuletynie Informacji Publicznej.
Nieodebrane dokumenty zostang protokolarnie zniszczone przez Komisj¢ Rekrutacyjng.

Stare Bogaczowice, 15 lutego 2022 r.




Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
informuje, Ze:

L.

2.

10.

Administratorem Pani/Pana danych jest Urzad Gminy Stare Bogaczowice z siedziba w przy ul.
Glownej 132, 58-312 Stare Bogaczowice, w imieniu, ktérego dziata Wéjt Gminy.
Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé
pisemnie za pomocg poczty tradycyjnej na adres: ul. Gléwna 132, 58-312 Stare Bogaczowice
lub emailem: g.roszczyk@starebogaczowice.ug.cov.pl

Celem zbierania danych osobowych jest przeprowadzenie procesu naboru na wolne
stanowisko urzgdnicze w Urzgdzie Gminy Stare Bogaczowice, a w przypadku zatrudnienia

w celu realizacji umowy o prace.

Przystuguje Pani/Panu prawo dost¢pu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
usunigeia, ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych, prawo
wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody na przetwarzania danych osobowych
wykraczajgcych poza wymoég ustawowy w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z
prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
narusza przepisy prawa w tym zakresie.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia procesu
naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Stare Bogaczowice (zgodnie z
Kodeksem pracy i ustawa o pracownikach samorzadowych).

Dane udostgpnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty profilowaniu.

Dane udostgpnione przez Panig/Pana nie beda podlegaty udostgpnieniu podmiotom trzecim.
Odbiorcami danych beda tylko instytucje upowaznione z mocy prawa lub podmioty, ktérym
dane muszg zosta¢ udostgpnione dla realizacji umowy o prace.

Administrator danych osobowych nie ma zamiaru przekazywaé danych osobowych do
panstwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowe;.

Dane osobowe beda przechowywane w okresie 14 dni w przypadku nie przyjecia kandydata
do pracy.




