ZARZADZENIE NRQ'(/:;QQ?$

WOJTA GMINY STARE BOGACZOWICE
Z DNIA 18 KWIETNIA 2017 R.

w sprawie zasad udost¢pniania i przekazywania w celu ponownego wykorzystania informacji publicznej
w Urze¢dzie Gminy Stare Bogaczowice
Na podstawie art. 33 ust. 1i3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2016r.

poz. 446 ze zm.), art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora
publicznego (Dz.U. 2 2016 r., poz. 352) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadzam:

1) Zasady udost¢pniania i przekazywania w celu ponownego wykorzystania informacji publicznej Urzedu
Gminy Stare Bogaczowice stanowigce zalacznik nr 1 do zarzadzenia;

2) Wzor wniosku o ponowne wykorzystanie informacji publicznej Urzedu Gminy Stare Bogaczowice
stanowiacy zalacznik nr 2 do zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzujg kierownikéw komorek organizacyjnych do zapoznania podlegtych pracownikow z tredcia
zarzadzenia,

§ 3. Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Stare Bogaczowice.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOK GMINY

zowice

Mirostdw Lech



Zatacznik do Zarzadzenia Nr ................
Woéjta Gminy Stare Bogaczowice
z dnia 18 kwietnia 2017 r.

Zasady udost¢pniania i przekazywania w celu ponownego wykorzystywania informacji publicznej
w Urzgdzie Gminy Stare Bogaczowice

W celu realizacji zadan zwigzanych z udostepnianiem informacji sektora do ponownego wykorzystywania
wprowadzam do stosowania w Urzedzie Gminy Stare Bogaczowice nastgpujace zasady postgpowania.

Przez ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego nalezy rozumieé wykorzystywanie przez
osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej informacji sektora
publicznego, bedacej w posiadaniu organéw Gminy Stare Bogaczowice oraz Urzgdu Gminy Stare Bogaczowice,
niezaleznie od sposobu jej utrwalenia (w szczegdlnosci w postaci papierowe;j, elektronicznej, dzwigkowej,
wizualnej lub audiowizualnej), w celach komercyjnych lub nickomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel,
dla ktorego informacja zostata wytworzona.

Ustawa okresla tez ograniczenia w korzystaniu z prawa do ponownego wykorzystywania informacji sektora
publicznego wynikajace m.in.:

1) z przepisow o ochronie informacji niejawnych oraz innych tajemnic ustawowo chronionych;
2) ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsigbiorcy (nie dotyczy os6b petnigcych funkcje
publiczne);
3) z przepiséw innych ustaw;
4) z praw autorskich i praw pokrewnych, ktére przystugujg innemu podmiotowi niz organ zobowigzany.
Prawo do dostgpu do informacji sektora publicznego podlega ograniczeniom wynikajacym z przepiséw ustawy
0 ponownym wykorzystaniu informacji sektora publicznego (art. 6 ustawy).

Zasady udost¢pniania i przekazywania informacji sektora publicznego
Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja sektora publicznego:

1) udostgpniona w systemie teleinformatycznym Urzedu Gminy Stare Bogaczowice, a w szczegblnosei na
stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Stare Bogaczowice ,

2) udostgpniona w inny sposdb niz w systemie teleinformatycznym Urzedu Gminy Stare Bogaczowice (np.
zawarta we wprowadzonych do obrotu nosnikach lub wyemitowana przez inne Zrédto informacji);

3) przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego (wz6r wniosku stanowi
zalacznik nr 2 do Zarzadzenia)
Whiosek o ponowne wykorzystywanie wnosi si¢ w przypadkach, gdy informacja sektora publicznego:

1) nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

2) zostala udostgpniona w sposéb inny niz w Biuletynie Informacji Publicznej i nie zostaty okreslone warunki
ponownego wykorzystywania lub oplat za ponowne wykorzystywanie albo nie poinformowano o braku takich
warunkéw lub opfat,

3) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaly dla tej informacji okreslone,



4) zostala udostgpniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajgcych zasady i tryb dostepu do

informacji bedacych informacjami sektora publicznego.

Whioski moga byé wnoszone:

1) w formie pisemnej do Urz¢du Gminy Stare Bogaczowice, w tym z wykorzystaniem faksu (+48 74 84 52 266);

2) w formie dokumentu elektronicznego poprzez platforme e-PUAP;

3) e-mailem na adres Urzgdu: urzad@starebogaczowice.ug.gov.pl
Whiosek winien spelnia¢ warunki formalne wskazane wart. 21 ustawy o ponowny wykorzystywaniu

informacji sektora publicznego.

W przypadku niespelnienia warunkéw formalnych wniosku, wzywa si¢ wnioskodawce do uzupehienia
brakéw, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania spowoduje
pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

Whniosek rozpatruje si¢ niezwlocznie, nie pézniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia zlozenia wniosku.
W przypadku braku mozliwosci rozpatrzenia wniosku w powyzszym terminie, mozliwe jest przedluzenie
zatatwienia sprawy do 2 miesigcy, po zawiadomieniu wnioskodawcey o przyczynach opéznienia.

Po rozpatrzeniu wniosku organ zobowiazany:

1) przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania bez okreélania warunkow
ponownego wykorzystywania;

2) informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku posiadania informacji sektora
publicznego przez wnioskodawcg (wyraza zgod¢ na ponowne wykorzystywanie informacji sektora
publicznego);

3) sktada ofert¢ zawierajaca warunki ponownego wykorzystywania lub informacj¢ o wysokosci oplat za
ponowne wykorzystywanie;

4) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego.
Whnioskodawca, ktdry otrzymat ofert¢ moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty zlozy¢ sprzeciw

z powodu naruszenia przepisow ustawy albo zawiadomi¢ organ zobowiazany o przyjeciu oferty.

Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest réwnoznaczny
z wycofaniem wniosku.

W przypadku otrzymania sprzeciwu Urzad Gminy Stare Bogaczowice, w drodze decyzji, rozstrzyga
o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie.

Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego Urzedu Gminy Stare Bogaczowice
Okresla si¢ nastgpujace warunki dla ponownego wykorzystywania informacje sektora publicznego

udostgpnionych na stronach Biuletynu Informacji Publicznej:

1) informacja musi zawiera¢ wzmiankeg o zrédle jej pozyskania poprzez podanie pelnej nazwy Urzedu Gminy
Stare Bogaczowice;

2) nalezy poda¢ dat¢ wytworzenia lub pozyskania informacji;

3) jesli pozyskana tres¢ informacji bedzie modyfikowana nalezy zamieécié adnotacje otym, ze uzyskana

informacja zostala przetworzona w procesie ponownego wykorzystywania;



4) jezeli tre$¢ pozyskanej informacji lub jej fragment, ma stanowi¢ cze$¢ calosci, nalezy ja zamiescic w tekscie
w formie cytatu, z przypisem informujacym o zrédle pochodzenia;
5) poinformowanie, iz organ zobowigzany do udostgpnienia informacji sektora publicznego, nie ponosi

odpowiedzialnosci za jej przetworzenie, dalsze udostepnianie i wykorzystywanie.

Spos6b korzystania z informacii sektora publicznego spelniajacych cechy utworu lub stanowigcych baze
danych

Urzad Gminy Stare Bogaczowice zapewnia mozliwos§é dowolnego wykorzystywania utworu lub przedmiotu

praw pokrewnych w rozumieniu ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tekst jednolity: Dz. U.
22016, poz. 666) lub bazy danych, do celéw komercyjnych i niekomercyjnych, tworzenia i rozpowszechniania
kopii utworu lub bazy danych, w catosci lub we fragmentach, oraz wprowadzania zmian i rozpowszechniania
utwordéw zaleznych, pod warunkiem, ze nie narusza to ww. ustawy lub ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie
baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402 z pézn. zm.), z zastrzezeniem praw przystugujacych podmiotom trzecim.

W szczegdlnosci, kazdy kto ponownie wykorzystuje udostepniana przez Urzad Gminy Stare Bogaczowice
informacj¢ sektora publicznego, spelniajaca cechy utworu lub przedmiotu praw pokrewnych w rozumieniu
ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, zobowiazany jest do poinformowania o nazwisku, imieniu

lub pseudonimie twércy lub artysty wykonawcy, jezeli jest znany.

Informacija o wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie informaciji sektora publicznego

Informacja sektora publicznego wytworzona w Urzgdzie Gminy stare Bogaczowice jest udostepniana lub
przekazywana w celu ponownego wykorzystywania, co do zasady, bezplatnie. Zgodnie z art. 17 ust. | i 2 ustawy
Urzad moze natozy¢ oplate za ponowne wykorzystywanie, jezeli przygotowanie lub przekazanie informacji
w sposob wskazany we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztéw. Ustalajac wysoko$é oplaty,
uwzglednia si¢ koszty przygotowania lub przekazania informacji sektora publicznego w okreslony sposéb i w
okre§lonej formie, a takze inne czynniki, ktére bedg brane pod uwagg przy rozpatrywaniu nietypowych wnioskéw
o ponowne wykorzystanie, ktére mogg mie¢ wplyw na koszt lub czas przygotowania lub przekazania informacji.
baczna wysoko$¢ oplaty nie moze przekroczy¢ sumy kosztéw poniesionych bezposrednio zwiazanych
z przygotowaniem i przekazaniem informacji publicznej celem ponownego wykorzystania w okreslony sposob
i w okreslonej formie. W przypadku umozliwienia ponownego wykorzystywania, w sposdb staly i bezposredni
w czasie rzeczywistym, informacji sektora publicznego gromadzonych i przechowywanych w systemie
teleinformatycznym, wnioskodawca zobowigzany moze zosta¢ do uiszczenia oplaty uwzgledniajacej koszty
wynikajace z dostosowania systemu teleinformatycznego oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych do

realizacji wniosku o ponowne wykorzystywanie.

Srodki prawne przystugnjace w przypadku odmowy wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie oraz
o prawie do sprzeciwu
W zakresie nieuregulowanym ustawa do decyzji o odmowie wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie

informacji sektora publicznego oraz do decyzji o warunkach ponownego wykorzystywania lub o wysokosci oplat



za ponowne wykorzystywanie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania
administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23 z pozn, zm.).

Do skarg rozpatrywanych w postgpowaniach o ponowne wykorzystywanie stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia
30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sadami administracyjnymi (Dz. U. z 2012 r. poz. 270, z pbin.
Zm.) z tym, Ze:

1} przekazanie akt i odpowiedzi na skarge nastgpuje w terminie 15 dni od dnia otrzymania skargi;
2) skargg rozpatruje si¢ w terminie 30 dni od dnia otrzymania akt wraz z odpowiedzia na skarge.

Zasady odpowiedzialno§ci Urzedu Gminy Stare Bogaczowice
Urzad Gminy Stare Bogaczowice nie ponosi odpowiedzialnosci za:

1) szkody spowodowane pozyskaniem informacji sektora publicznego lub ponownym wykorzystywaniem
informacji sektora publicznego, zamieszczonej na stronach BIP Urzgdu Gminy Stare Bogaczowice lub
winnym miejskim serwisie internetowym, udost¢pnianej na wniosek lub pozyskanej w inny sposéb,
wykorzystywanej ponownie z naruszeniem warunkéw udostepniania lub ponownego wykorzystywania
informacji sektora publicznego;

2) szkody spowodowane przez dalsze udost¢pnienie informacji sektora publicznego przez podmioty ponownie
Ja wykorzystujace z naruszeniem przepis6w prawa powszechnie obowigzujacego, w tym dalsze
udostgpnianie informacji sektora publicznego z naruszeniem przepiséw regulujacych ich ochrone m.in.
przepiséw ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych, ustawy o ochronie baz danych, ustawy

o ochronie danych osobowych, ustawy o ochronie informacji niejawnych itd.




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr ....................

Wajta Gminy Stare Bogaczowice

Z dnia 18 kwietnia 2017 r.

WNIOSEK

0 ponowne wykorzystywanie informacji publicznej

Nazwa podmiotu zobowigzanego®);

Dotyczy zadan realizowanych przez Urzad Miejskl Wraclawia
I. Informacje o wnioskodawcy

l:l 1.A. Wnioskodawca
Imie | nazwisko/nazwa:

I:] 1.B. Petncmocnik
Imle | nazwisko/nazwa:

-

Adres do korespondencji, a w przypadku doreczenia droga
elektroniczna adres poczty elektroniczne:

Adres do korespondencjl, a w przypadku doreczenla drogy
elektroniczna adres poczty elektronicznej:

I1. Zakres ponownego wykorzystania udostepnianej informacji sektora publicznego
Na podstawie att. 5 ustawy z dnia 15 marca 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publiczneqgo WNosze o:

D IL.A. udostepnienie Informacjl

Zakres Informacji sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

sektora publicznego, ktéra bedzie
ponownie wykorzystywana

I:] I1.B. wykorzystanie informacj

Zakres Informacjl sektora publicznego, ktérej dotyczy wniosek:

sektora publicznego juz
udostepnione] lub przekazanej

Warunki na jakich informacje maja by¢ ponownle wykorzystywane oraz #rédio
udostepnienia lub przekazania Informacji:

I11. Cel ponownego wykorzystywania informacji sektora publiczneqgo

D cel komercyiny

okreslenie rodzaju dziatalnosci w ktdrej informacje beda ponownle
wykorzystane {wskazanie débr, produktéw tub ustug):

D cel nlekomercyjny

okresdlenie rodzaju dziatalnoscl w ktérej informacje beda ponownie
wykorzystane (wskazante ddbr, produktéw lub ustug):

IV, Okres przez ktéry informacja bedzie ponownie wykorzystywana
w sposéb staly | bezposredn] w czasie rzeczywistym

V. Sposéb | forma przekazania informacii sektora publicznego w celu jej ponownego wykorzystania

V. A, Sposéb przekazanla Informacjl: |:| odblér osobisty, [:l przestac poczta, [:l przesiac srodkami komunikacjt elektroniczne;j




V.B. Sposob przygotowania informacji {nie dotyczy komunikacji elektronicznej):
El kopia na paplerze, D piyta DVD, D plyta CD, D Inny noénik:

V.C. Forma przekazania Informacji: ] tekst,[[] obraz/grafika, [] dwiek (nie dotyczy wydruku), [ audiowizualna (nie dotyczy
wydruku)

V.D. Format danych dia informacji w postacl elektronicznej (w przypadku
niewskazanla formatu informacja zostanie przekazana w formacle zrédiowym)?:

MiejscowosE i data sporzadzenia wniosku Podpis wnioskodawcy/petnomocnika

1) Nazwa podmiotu zobowiazanego - podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. 0
ponownym wykarzystaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352);

2 Format danych dla Informacji w postaci elektronicznej (w przypadku niewskazania formatu
informacja zostanie przekazana w formacie Zrédiowym) - format zgodny z wymogami okreslonymi w
przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2014 r. poz. 1114).



