Elektronicznie podpisany przez:
MIROSEAW LECH; GMINA STARE BOGACZOWICE
dnia 28 listopada 2022 r.

ZARZADZENIE NR 127/2022
WOITA GMINY STARE BOGACZOWICE

z dnia 28 listopada 2022 r.

w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 71/11 Wéjta Gminy Stare
Bogaczowice z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie wyboru systemu
wykonywania czynnosci kancelaryjnych i zasad uzytkowania systemu
EZD oraz stosowania instrukcji kancelaryjnej

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.), na podstawie § 1 ust. 3i 5
oraz § 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej stanowigcej zatgcznik nr 1 do
rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji
W sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (t.j Dz.U.

z 2011 r. nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. W zataczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 71/11 Wdjta Gminy Stare
Bogaczowice z dnia 29 grudnia 2011 r. w sprawie wyboru systemu wykonywania
czynnosci kancelaryjnych i zasad uzytkowania systemu EZD oraz stosowania
instrukcji kancelaryjnej wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. § 7 otrzymuje brzmienie:
.7. Dekretacji w systemie EZD nie podgalajq:

1) dowody ksiegowe tj. faktury, rachunki, noty ksiegowe, potwierdzenia
sald, potwierdzenia wptat, dowody wypftaty;

2) dokumenty Rady Gminy;

3) oferty sktadane na podstawie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych

4) oferty sktadane w trybach bez zastosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych

5) protokoty pokontrolne,
6) zwolnienia lekarskie,
7) wnioski o wydanie karty mieszkanca,

8) dokumentacja administracyjno - finansowa jednostek organizacyjnych
Gminy Stare Bogaczowice, dla ktérych Urzad Gminy Stare Bogaczowice
zapewnia wspolna obstuge.”.

2. W § 14 ust.2 otrzymuje brzmienie:
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2. Nie sg otwierane przez pracownika sekretariatu nastepujace rodzaje
przesytek wptywajacych:
1) oznaczone klauzulg tajnosci, klauzulg ,tajemnica skarbowa”, klauzulg
"oSwiadczenie majgtkowe";

2) adresowane imiennie do pracownikéw Urzedu lub Radnych Rady Stare
Bogaczowice , tj. zawierajgce jedynie imie i nazwisko adresata oraz
adres urzedu (bez wskazania nazwy komoérki organizacyjnej lub
stanowiska stuzbowego);

3) oferty sktadane w ramach: prowadzonych w Urzedzie postepowan
przetargowych, naboréw, konkursow;

4) wartosciowe, ktére przekazywane sg wiasciwej osobie lub jednostce
organizacyjnej za pokwitowaniem;
5) opatrzone dopiskiem , do rgk wtasnych”..
2. W § 15 ust.5 otrzymuje brzmienie:
5. 2. Nie dokonuje sie odwzorowania cyfrowego w systemie EZD:
1) dokumentédw ponadwymiarowych (rozmiar powyzej formatu A4) ;
2) dokumentéw zawierajgcych liczbe stron wiekszg niz 20;

3) dokumentéw w postaci lub formie niemozliwej do zeskanowania;

4) dokumentéw nieczytelnych.”.

8§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Stare
Bogaczowice

Mirostaw Lech
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