. ZARZADZENIE NR 109/2021
WOJTA GMINY STARE BOGACZOWICE

z dnia 3 grudnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2021 roku.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 w zwiazku art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz. U.z 2021 r. poz. 217) oraz Zarzadzenia Nr 106/2021 z dnia 02 grudnia 2021 w sprawie instrukcji gospodarki
majatkiem trwatym, inwentaryzacji majatku i zasad za powierzone mienie, zarzadza sig co nastgpuje;

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikéw w Urzedzie Gminy Stare Bogaczowice.
§ 2. Ustala sig nastepujacy zakres i spos6b przeprowadzenia inwentaryzacji:
1. Inwentaryzacja w drodze spisu z natury:

a) druki scistego zarachowania

b) érodki trwale i wyposazenie (z wylgczeniem gruntéw oraz srodkow trwatych, do ktorych dostgp jest znacznie
utrudniony)

c) zapasy
2. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:

a) $rodki pieniezne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych,

b) naleznosci

c) zobowiazania
3. Inwentaryzacja drogg weryfikacji:

a) $rodki trwate, do ktorych dostep jest utrudniony,

b) grunt, prawa wieczystego uzytkowania,

¢) udziaty w spotkach kapitalowych,

d) $rodki pienigzne w drodze,

¢) naleznosci i zobowiazania z pracownikami,

f) fundusze wilasne i specjalne,

g) inwestycje rozpoczete,

h) wartosci niematerialne i prawne

i) wszystkie inne nie wymienione powyzej sktadniki aktywow i pasywow
§ 3 Terminy przeprowadzenie inwentaryzacji:
1. Srodki trwate i wyposazenie na dziei 02.12.2021 r. w dniach 03.12.2021 . do 31.12.2021 1.
2. Pozostate wedhug stanu na dzien 31.12.2021 r.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Magdalena Barecka-Hajduk - Przewodniczaca cztonek Komisji

3. Katarzyna Barecka - cztonek Komisji

3. Gabriela Roszczyk — cztonek komisji

§ 5. Powoluje si¢ nastgpujace zespoly spisowe oraz ustala si¢ przypisane pola spisowe i zakres prac:
1. Zespot spisowy nr 1, w skladzie:

a) Magdalena Przyszlak-Swierkowska - przewodniczaca zespotu



b) Monika Wojnicka -cztonek zespotu
¢) Anna Bednarczyk — cztonek zespohu
d) Ewa Raczynska — cztonek zespotu
ktory prowadzi inwentaryzacj¢ drogg:
1) spisu z natury - drukow $cistego zarachowania

2) potwierdzenia sald - $rodkéw pienigznych znajdujgcych si¢ na rachunkach bankowych, naleznosci i
zobowigzan

3) droga weryfikacji naleznosci sporne i watpliwe, udziaty w spotkach kapitatowych, rodki pienigzne w drodze,
rozrachunki publicznoprawne, naleznosci i zobowigzania z pracownikami i osobami nie prowadzajacymi
ksigg rachunkowych, wartosci niematerialne i prawne, wszystkie inne nie wymienione powyzej skiadniki

aktywow i pasywow.
2. zespot spisowy nr 2, w sktadzie:
a) Monika Wojnicka - cztonek zespotu
b) Moniak Nieruchalska - cztonek zespotu
c¢) Anna Dhuzniewska - cztonek zespotu
d) Katarzyna Barecka — cztonek zespotu
e) Gabriela Roszczyk — czlonek zespotu
f) Tomasz Faka — czlonek zespotu
ktdry przeprowadzi inwentaryzacje droga:

1) spisu z natury §rodkéw trwatych, wyposazenia oraz innych skadnikow majatkowych w budynku Urzedu
Gminy Stare Bogaczowice, jak i bedacych w uzytkowaniu ochotniczych strazy pozarnych oraz $wietlic
wiejskich.

3. zespot spisowy nr 3, w skladzie:
a) Jacek Kalus - przewodniczacy zespotu spisowego
b) Anna Karczmarz - cztonek zespotu spisowego
¢) Katarzyna Barecka - czfonek zespotu spisowego
d) Matgorzata Chryczek - czlonek zespotu spisowego
ktory przeprowadzi inwentaryzacje droga:

1) weryfikacji srodkéw trwatych, do ktérych dostep jest utrudniony, gruntéw, prawa wieczystego uzytkowania,
dzierzawy, pozostatych rzeczowych aktywéw trwatych, Srodkéw trwalych w budowie (inwestycje
rozpoczete)

§ 6. Zobowiazuje si¢ przewodniczacych zespotéw spisowych do:

1. terminowego przekazania Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz
informacji i sprawozdania o wszelkich stwierdzonych nieprawidtowosciach w zakresie ewidencji i gospodarki
sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przed zniszczeniem lub zaginigciem;

2. rozliczenia si¢ z pobranych arkuszy spisowych.
§ 7. Zobowiazuje sig pracownikow Urzedu Gminy do zapewnienia harmonijnej pracy zespotoéw spisowych

§ 8. Cztonkéw  komisji ~inwentaryzacyjnej oraz poszczegblnych — zespoléw  spisowych, czyni¢
odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie wszelkich czynnosci zwigzanych z
przeprowadzeniem inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 9. Wyceng i rozliczenie wynikow inwentaryzacji powierzam Glownej Ksiggowe;.

§ 10. Wykonanie i nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Przewodniczacej Komisji
Inwentaryzacyjnej.




