
ZARZĄDZENIE NR 29/2023 
WÓJTA GMINY STARE BOGACZOWICE 

z dnia 1 marca 2023 r. 

w sprawie powołania Komisji likwidacyjnej pieczęci i pieczątek 
urzędowych Gminy Stare Bogaczowice 

Na podstawie art. 30 ust.1, art. 33 ust.1 i ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (Dz.U. 2023 poz. 40), Wójt Gminy Stare Bogaczowice 
zarządza, co następuje: 

§ 1. Powołuję Komisję do spraw likwidacji uszkodzonych i nieważnych pieczęci 
i pieczątek w składzie: 

1) Magdalena Barecka-Hajduk - Przewodniczący Komisji, 

2) Monika Nieruchalska - Członek Komisji, 

3) Magdalena Gaweł - Członek Komisji. 

§ 2. 1. Likwidacji podlegają pieczęcie i pieczątki w przypadku:    

1) zdezaktualizowania, zużycia, zniszczenia i uszkodzenia lub innej utraty 
przydatności pieczątek i pieczęci; 

2) zniesienia jednostki organizacyjnej; 

3) zmiany przepisów uprawniających do używania pieczątek i pieczęci. 

2. Zobowiązuje się członków Komisji do właściwej, dokładnej i rzetelnej 
likwidacji pieczątek i pieczęci. 

3. Likwidacja pieczątek i pieczęci następuje poprzez ich fizyczne zniszczenie, 
uniemożliwiające ich identyfikację i użycie. 

4. Pieczęcie urzędowe, które nie mogą być używane z jakiegokolwiek powodu, 
w szczególności z powodów określonych w ust. 1, Komisja w celu ich likwidacji 
przekazuje do Mennicy Państwowej w trybie określonym dla ich zamawiania. 

5. W przypadku sprawnego mechanizmu obudowy pieczątki, Komisja 
przekazuje go pracownikowi odpowiedzialnemu za prowadzenie ewidencji 
pieczątek i pieczęci w Urzędzie Gminy Stare Bogaczowice. do ponownego 
wykorzystania. 

6. Komisja sporządza protokół z likwidacji pieczątek i pieczęci według wzoru 
stanowiący załącznik do zarządzenia. 

7. Protokół z likwidacji pieczątek i pieczęci jest podstawą wo wykreślenia 
pieczątek lub pieczęci z rejestru prze pracownika odpowiedzialnego za 
prowadzenie ewidencji pieczątek i pieczęci w Urzędzie Gminy Stare Bogaczowice. 
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8. Wykaz likwidowanych pieczątek i pieczęci odnotowuje się w rejestrze 
likwidowanych pieczątek i pieczęci wskazując w nich datę likwidacji, wykaz 
odcisków likwidowanych pieczątek i pieczęci oraz podpisy komisji. 

9. Protokół, o którym mowa w ust. 6 i rejestr, o którym mowa w ust. 8, 
przechowywany jest przez pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie 
ewidencji pieczątek i pieczęci w Urzędzie Gminy Stare Bogaczowice. 

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji. 

§ 4. Traci moc Zarządzenie Nr 67/2019 Wójta Gminy Stare Bogaczowice 
z dnia 2 lipca 2019 r. w sprawie powołania Komisji likwidacyjnej pieczęci 
i pieczątek urzędowych w Urzędzie Gminy Stare Bogaczowice. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Stare 
Bogaczowice 

 
 

Mirosław Lech 
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Załącznik do zarządzenia Nr 29/2023 
Wójta Gminy Stare Bogaczowice 
z dnia 1 marca 2023 r. 

PROTOKÓŁ 

Sporządzony w dniu ................................... roku dotyczący likwidacji 
pieczątek. 
Komisja w składzie: 

1. .................................. 

2. .................................. 

3. .................................. 

4. .................................. 

 
W dniu ...................... roku likwiduje się pieczątki imienne pracowników Urzędu 
Gminy Stare Bogaczowice . Likwidacja objęte są pieczątki zarejestrowane 
w rejestrze pieczątek będące na stanie w Referacie Organizacyjnym i Spraw 
Obywatelskich. Likwidowane pieczątki zostały wyłączone z obiegu. Po wyrażeniu 
zgody na likwidację komisyjnie zostaną zniszczone. 
W załączeniu: 
Odciski pieczątek na arkuszu ( pozycje od numeru 1 do numeru ............ ) 

Protokół sporządziła: 
Podpisy członków Komisji: 

1. ........................................... 

2. ........................................... 

3. ........................................... 

4. ........................................... 

AKCEPTUJĘ 
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Dane podpisywanego dokumentu 
Typ dokumentu Zarządzenie 
Numer dokumentu 29/2023 
Data dokumentu 2023-03-01 
Organ wydający Wójt Gminy Stare Bogaczowice 
Przedmiot regulacji w sprawie powołania Komisji likwidacyjnej pieczęci 

i pieczątek urzędowych Gminy Stare Bogaczowice 
Identyfikator 
dokumentu 

39B2BDC2-DD2E-4781-A0F2-C5733F2FF500 

  
  
Informacje o złożonych podpisach elektronicznych 
Podpis: 
Sygnatura Signature-1580327093 
Numer seryjny 787319D55B400933097C85A81A1FDD13 
Osoba podpisująca MIROSŁAW LECH\; GMINA STARE BOGACZOWICE 
Instytucja GMINA STARE BOGACZOWICE 
Miejscowość STARE BOGACZOWICE 
Województwo dolnośląskie 
Kraj PL 
Data złożenia podpisu 2023-03-01 12:28:00 
Zakres podpisu Cały dokument 
Wystawca certyfikatu VATPL-5170359458 Certum QCA 2017 Asseco Data 

Systems S.A. PL  
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