
ZARZĄDZENIE NR 23/2026 
WÓJTA GMINY STARE BOGACZOWICE 

z dnia 12 marca 2026 r. 

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru przedstawicieli 
pracowników Urzędu Gminy Stare Bogaczowice 

Na podstawie art.30 ust.1 i art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (t.j. Dz.U z 2025r. poz. 1153 ze zm.), art.23713a ustawy 
z dnia 6 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 277 z późn. zm.) 
zarządzam, co następuje: 

§ 1. Wprowadza się Regulamin wyboru przedstawicieli pracowników Urzędu 
Gminy Stare Bogaczowice, stanowiący załącznik nr 1 do zarządzenia. 

§ 2. Przedstawiciele pracowników Urzędu Gminy Stare Bogaczowice są 
wybierani w celu współdziałania z Wójtem Gminy Stare Bogaczowice 
w przypadkach wymaganych przepisami prawa. 

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Stare 
Bogaczowice 

 
 

Tomasz Fąka 
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Załącznik nr 1 do zarządzenia nr 23/2026 
Wójta Gminy Stare Bogaczowice 
z dnia 12 marca 2026 r. 

Regulamin wyboru przedstawicieli pracowników                                             
Urzędu Gminy Stare Bogaczowice 

§ 1. Niniejszy regulamin określa tryb i zasady wyboru przedstawicieli 
pracowników w celu współdziałania z pracodawcą w Urzędzie Gminy Stare 
Bogaczowice w przypadkach wymaganych przepisami prawa. 

§ 2. Ilekroć w regulaminie wyboru przedstawicieli pracowników Urzędu Gminy 
Stare Bogaczowice jest mowa o: 

1) pracodawcy - należy przez to rozumieć Urząd Gminy Stare Bogaczowice, 
reprezentowany przez Wójta Gminy Stare Bogaczowice, 

2) pracownikach - należy przez to rozumieć osoby zatrudnione w ramach 
stosunku pracy, 

3) przedstawicielu pracowników - należy przez to rozumieć pracownika Urzędu 
Gminy Stare Bogaczowice wybranego przez pracowników Urzędu, 

4) kandydacie na przedstawiciela pracowników - należy przez to rozumieć 
pracownika Urzędu, który przez zgłoszenie kandydatury ubiega się o pełnienie 
funkcji przedstawiciela pracowników. 

§ 3. Wybory przedstawicieli pracowników są: 

1) powszechne - prawo wybierania ma każdy pracownik Urzędu Gminy Stare 
Bogaczowice bez względu na sposób nawiązania stosunku pracy, 

2) równe - wyborcy biorą udział w wyborach na równych zasadach, 

3) bezpośrednie - wyborcy wybierają przedstawicieli pracowników bezpośrednio 
spośród zgłoszonych kandydatów. 

§ 4. Wybory odbywają się w głosowaniu tajnym. 

§ 5. Wybory przedstawicieli pracowników są ważne jeżeli wzięło w nich udział 
50% uprawnionych na dzień wyborów. 

§ 6. Pracodawca zarządza wybory, określając w drodze zarządzenia, dzień, 
miejsce i godzinę przeprowadzenia wyborów, a także określając każdorazowo 
skład 3 osobowej komisji wyborczej. 

§ 7. Wybory odbywają się w czasie pracy pracowników. 

§ 8. W Urzędzie Gminy Stare Bogaczowice ustala się dwóch przedstawicieli 
pracowników. 

§ 9. Kandydatem na przedstawiciela pracowników nie może być: 
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1) pracodawca, 

2) pracownik zajmujące kierownicze stanowisko tj. Zastępca Wójta, Skarbnik, 
Sekretarz, 

3) przewodniczący i członek komisji wyborczej, 

§ 10. Kadencja przedstawiciela pracowników trwa 5 lat od dnia wyborów. 
Kolejne wybory przeprowadzane będą nie później niż 30 dni przed zakończeniem 
bieżącej kadencji. 

§ 11. Wygaśniecie funkcji przedstawiciela pracowników następuje w skutek: 

1) odwołania na wniosek pracowników, 

2) pisemnego zrzeczenia się (1 miesiąc uprzedzenia), 

3) ustania stosunku. 

§ 12. W przypadku wygaśnięcia funkcji, przeprowadza się wybory 
uzupełniające na zasadach przewidzianych dla wyboru przedstawicieli 
pracowników. 

§ 13. 1. Pracownicy mogą odwołać przedstawiciela pracowników podczas 
trwania kadencji. W tym celu powinni złożyć pracodawcy pisemne żądanie 
przeprowadzenia głosowania w celu odwołania przedstawiciela.  

2. Żądanie odwołania przedstawiciela dla swojej skuteczności musi być 
podpisane przez minimum 50% pracowników zatrudnionych na dzień składania 
oraz zawierać przyczynę. 

3. Wójt Gminy Stare Bogaczowice zarządzeniem wyznacza dzień, miejsce, 
godzinę i skład komisji wyborczej celem przeprowadzenia odwołania 
przedstawiciela pracowników. 

4. Odwołanie przedstawiciela pracowników następuje zwykłą większością 
ważnie oddanych głosów. 

5. Głosowanie w sprawie odwołania przedstawiciela pracowników jest ważne, 
gdy weźmie w nich udział co najmniej 50% wszystkich uprawnionych do 
głosowania pracowników. 

6. Po zakończeniu głosowania komisja wyborcza oblicza oddane głosy 
i sporządza protokół z głosowania zgodnie z załącznikiem nr 4 do Regulaminu. 

§ 14. Kandydatów na przedstawiciela pracowników zgłasza się pisemnie do 
przewodniczącego komisji wyborczej, najwcześniej od dnia zarządzenia wyborów 
i powołania komisji wyborczej, a najpóźniej na 1 dni przed terminem wyborów. 

§ 15. Kandydata może zgłosić każdy pracownik, do zgłoszenia należy 
dołączyć oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na kandydowanie 
stanowiącego załącznik nr 1 do Regulaminu. 
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§ 16. Komisja wyborcza niezwłocznie sporządza alfabetycznie listę 
kandydatów na przedstawiciela pracowników i przesyła ją do wiadomości 
pracowników za pośrednictwem poczty e-mail. 

§ 17. Komisja wyborcza opracowuje karty do głosowania opatrzone pieczęcią 
Urzędu Gminy Stare Bogaczowice. 

§ 18. Pracownik poświadcza odbiór karty do głosowania na liście osób 
uprawnionych. 

§ 19. Głosować można tylko osobiście. Pracownicy przebywający na pracy 
zdalnej mogą oddać głos wyłącznie stawiając się osobiście w miejscu głosowania. 

§ 20. Karty do głosowania wrzuca się do zamkniętej urny wyborczej. 

§ 21. Pracownik na karcie do głosowania może wskazać maksymalnie dwóch 
kandydatów. 

§ 22. Głos jest nieważny, jeżeli: 

1) postawiono znak"X" przy więcej niż dwóch kandydatach, 

2) nie postawiono znaku "X" przy żadnym kandydacie, 

3) karta jest inna niż ustalona przez komisję wyborczą. 

§ 23. Przedstawicielem pracowników zostaje dwóch pracowników, którzy 
otrzymali największą ilość ważnie oddanych głosów. 

§ 24. W przypadku kandydatów którzy otrzymali równą liczbę głosów ważnie 
oddanych, niezwłocznie przeprowadza się drugą turę głosowania z ich udziałem. 

§ 25. Jeżeli w drugiej turze kandydaci otrzymają równą liczbę głosów, 
o wyborze rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez komisję wyborczą. 

§ 26. Komisja wyborcza ustala wyniki głosowania oraz sporządza protokół 
z głosowania zgodnie z załącznikiem nr 2 do Regulaminu. 

§ 27. Komisja wyborcza wydaje zaświadczenie o wyborze przedstawiciela 
pracowników zgodnie z załącznikiem nr 3 do Regulaminu. 
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Załącznik Nr 1 do Regulaminu 

 

   

OŚWIADCZENIE KANDYDATA    

 

Niniejszym oświadczam, że wyrażam zgodę na kandydowanie na 

przedstawiciela pracowników Urzędu Gminy Stare Bogaczowice. 

Zadaniem przedstawiciela pracowników jest uzgadnianie z pracodawcą 

wszelkich spraw w zakresie reprezentowania interesów pracowników 

wynikających z przepisów prawnych.  

 

 

Stare Bogaczowice, ........................                            ............................ 

                                     data                                                podpis 
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Załącznik Nr 2 do Regulaminu 

 

PROTOKÓŁ NR ......... Z GŁOSOWANIA W SPRAWIE 

WYBORU PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKÓW 

 

Głosowanie przeprowadzone w dniu ........................................ . 

od godz. ...... do godz. ....... 

Liczba uprawnionych do głosowania: ......................... 

Liczba wydanych kart: .............................................. 

Liczba kart wyjętych z urny: ..................................... 

w tym: głosów ważnych ................., głosów nieważnych 

........................ 

Wyniki głosowania (liczba głosów na poszczególnych kandydatów) 

1. ........................................... - ....... głosów 

2. ........................................... - ....... głosów 

3. ........................................... - ....... głosów (należy wymienić 

wszystkich kandydatów) 

Komisja Wyborcza stwierdza, że do reprezentacji pracowników zostali 

wybrani: 

1. .................................................... 

2. .................................................... 

3. .................................................... 

(W przypadku równej liczbie głosów, wpisać adnotację o potrzebie 

przeprowadzenia drugiej tury głosowania/przeprowadzenia losowania). 

 

Podpisy Komisji Wyborczej: 

1. ......................................... 

2. ......................................... 

3. ......................................... 
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Załącznik Nr 3 do Regulaminu 

 

ZAŚWIADCZENIE O WYBORZE PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKÓW 

 

Komisja Wyborcza stwierdza, że w wyniku wyborów przeprowadzonych 

w dniu ............ Pan/Pani ............................................................. 

zastał/a wybrany/a przedstawicielem pracowników Urzędu Gminy Stare 

Bogaczowice. 

 

 

Podpisy Komisji Wyborczej: 

1. ......................................... 

2. ......................................... 

3. ......................................... 

 

Stare Bogaczowice, ..........................           

                                       data                         
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Załącznik Nr 4 do Regulaminu 

 

PROTOKÓŁ NR ......... Z GŁOSOWANIA W SPRAWIE 

ODWOŁANIA PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKÓW 

 

Głosowanie przeprowadzone w dniu ...............................................  

od godz. ...... do godz. ....... 

Liczba uprawnionych do głosowania: .......................... 

Liczba wydanych kart: .............................................. 

Liczba kart wyjętych z urny: ...................................... 

w tym: głosów ważnych ................., głosów nieważnych .................... 

Wyniki głosowania: 

1. Liczba głosów ważnych oddanych za odwołaniem przedstawiciela 

pracowników, wskazane w żądaniu odwołania Pana/Panią 

.................................. 

2. Liczba głosów ważnych oddanych przeciwko odwołaniu 

przedstawiciela pracowników, wskazane w żądaniu odwołania Pana/Panią 

.................................. 

 

Komisja Wyborcza stwierdza, że nastąpiło / nie nastąpiło* skuteczne 

odwołanie przedstawiciela pracowników t.j. Pana/Pani............................. 

 

Podpisy Komisji Wyborczej: 

1. ......................................... 

2. ......................................... 

3. ......................................... 

* niepotrzebne skreślić 
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