Elektronicznie podpisany przez:
TOMASZ FAKA
dnia 12 marca 2026 r.

ZARZADZENIE NR 23/2026
WOITA GMINY STARE BOGACZOWICE

z dnia 12 marca 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru przedstawicieli
pracownikow Urzedu Gminy Stare Bogaczowice

Na podstawie art.30 ust.1 iart.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.
0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U z 2025r. poz. 1153 ze zm.), art.237132 ustawy
z dnia 6 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 277 z pézn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

8§ 1. Wprowadza sie Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikéow Urzedu
Gminy Stare Bogaczowice, stanowigcy zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

8§ 2. Przedstawiciele pracownikow Urzedu Gminy Stare Bogaczowice sg
wybierani w celu wspoétdziatania z Wéjtem Gminy Stare Bogaczowice
w przypadkach wymaganych przepisami prawa.

8§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

8 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Stare
Bogaczowice

Tomasz Faka
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Zatgcznik nr 1 do zarzadzenia nr 23/2026
Wojta Gminy Stare Bogaczowice
z dnia 12 marca 2026 r.

Regulamin wyboru przedstawicieli pracownikow
Urzedu Gminy Stare Bogaczowice

8§ 1. Niniejszy regulamin okresla tryb izasady wyboru przedstawicieli
pracownikéw w celu wspodtdziatania z pracodawcg w Urzedzie Gminy Stare
Bogaczowice w przypadkach wymaganych przepisami prawa.

§ 2. Ilekro¢ w regulaminie wyboru przedstawicieli pracownikéw Urzedu Gminy
Stare Bogaczowice jest mowa o:

1) pracodawcy - nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy Stare Bogaczowice,
reprezentowany przez Wdjta Gminy Stare Bogaczowice,

2) pracownikach - nalezy przez to rozumiec¢ osoby zatrudnione w ramach
stosunku pracy,

3) przedstawicielu pracownikdw - nalezy przez to rozumieé pracownika Urzedu
Gminy Stare Bogaczowice wybranego przez pracownikéw Urzedu,

4) kandydacie na przedstawiciela pracownikéw - nalezy przez to rozumieé
pracownika Urzedu, ktéry przez zgtoszenie kandydatury ubiega sie o petnienie
funkcji przedstawiciela pracownikdw.

8§ 3. Wybory przedstawicieli pracownikéw sq:

1) powszechne - prawo wybierania ma kazdy pracownik Urzedu Gminy Stare
Bogaczowice bez wzgledu na sposdb nawigzania stosunku pracy,

2) réwne - wyborcy biorg udziat w wyborach na rownych zasadach,

3) bezposrednie - wyborcy wybierajg przedstawicieli pracownikow bezposrednio
sposrod zgtoszonych kandydatéw.

8§ 4. Wybory odbywajg sie w gtosowaniu tajnym.

8§ 5. Wybory przedstawicieli pracownikéw sg wazne jezeli wzieto w nich udziat
50% uprawnionych na dzien wyboréw.

§ 6. Pracodawca zarzadza wybory, okreslajac w drodze zarzadzenia, dzien,
miejsce i godzine przeprowadzenia wyboréw, a takze okreslajgc kazdorazowo
sktad 3 osobowej komisji wyborczej.

8§ 7. Wybory odbywajag sie w czasie pracy pracownikéw.

8§ 8. W Urzedzie Gminy Stare Bogaczowice ustala sie dwoch przedstawicieli
pracownikéw.

§ 9. Kandydatem na przedstawiciela pracownikéw nie moze byc¢:
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1) pracodawca,

2) pracownik zajmujgce kierownicze stanowisko tj. Zastepca Wojta, Skarbnik,
Sekretarz,

3) przewodniczacy i cztonek komisji wyborczej,

8§ 10. Kadencja przedstawiciela pracownikéw trwa 5 lat od dnia wybordw.
Kolejne wybory przeprowadzane bedg nie pdzniej niz 30 dni przed zakonczeniem
biezacej kadencji.

8§ 11. Wygasniecie funkcji przedstawiciela pracownikéow nastepuje w skutek:
1) odwotania na wniosek pracownikodw,
2) pisemnego zrzeczenia sie (1 miesigc uprzedzenia),
3) ustania stosunku.

8§ 12. W przypadku wygasniecia funkcji, przeprowadza sie wybory
uzupetniajagce na zasadach przewidzianych dla wyboru przedstawicieli
pracownikéw.

8§ 13. 1. Pracownicy moga odwotal przedstawiciela pracownikéw podczas
trwania kadencji. W tym celu powinni ztozy¢ pracodawcy pisemne zgdanie
przeprowadzenia gtosowania w celu odwotania przedstawiciela.

2. Zadanie odwotania przedstawiciela dla swojej skutecznoéci musi by¢
podpisane przez minimum 50% pracownikow zatrudnionych na dzien skfadania
oraz zawierac przyczyne.

3. Wojt Gminy Stare Bogaczowice zarzadzeniem wyznacza dzien, miejsce,
godzine i sktad komisji wyborczej celem przeprowadzenia odwotania
przedstawiciela pracownikow.

4. Odwotanie przedstawiciela pracownikow nastepuje zwykig wiekszoscig
waznie oddanych gtosow.

5. Glosowanie w sprawie odwotania przedstawiciela pracownikéw jest wazne,
gdy wezmie w nich udziat co najmniej 50% wszystkich uprawnionych do
gtosowania pracownikéw.

6. Po zakonczeniu glosowania komisja wyborcza oblicza oddane gtosy
i sporzadza protokot z glosowania zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do Regulaminu.

8§ 14. Kandydatéw na przedstawiciela pracownikéw zgtasza sie pisemnie do
przewodniczgcego komisji wyborczej, najwczesniej od dnia zarzadzenia wyboréw
i powotania komisji wyborczej, a najpdzniej na 1 dni przed terminem wyborow.

8§ 15. Kandydata moze zgtosi¢ kazdy pracownik, do zgtoszenia nalezy
dotgczy¢ osSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na kandydowanie
stanowigcego zataqcznik nr 1 do Regulaminu.
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8§ 16. Komisja wyborcza niezwitocznie sporzadza alfabetycznie liste
kandydatow na przedstawiciela pracownikéw i przesyta ja do wiadomosci
pracownikéw za posrednictwem poczty e-mail.

8§ 17. Komisja wyborcza opracowuje karty do gtosowania opatrzone pieczeciq
Urzedu Gminy Stare Bogaczowice.

§ 18. Pracownik poswiadcza odbiér karty do gtosowania na liscie osob
uprawnionych.

8§ 19. Glosowa¢ mozna tylko osobiscie. Pracownicy przebywajacy na pracy
zdalnej mogg oddac gtos wytacznie stawiajac sie osobiscie w miejscu gtosowania.

8§ 20. Karty do gtosowania wrzuca sie do zamknietej urny wyborczej.

§ 21. Pracownik na karcie do gtosowania moze wskaza¢ maksymalnie dwéch
kandydatow.

8§ 22. Gtos jest niewazny, jezeli:
1) postawiono znak"X" przy wiecej niz dwéch kandydatach,
2) nie postawiono znaku "X" przy zadnym kandydacie,
3) karta jest inna niz ustalona przez komisje wyborczg.

8§ 23. Przedstawicielem pracownikdéw zostaje dwoch pracownikow, ktérzy
otrzymali najwiekszg ilos¢ waznie oddanych gtoséw.

§ 24. W przypadku kandydatéw ktorzy otrzymali rédwng liczbe gtoséw waznie
oddanych, niezwtocznie przeprowadza sie drugg ture gtosowania z ich udziatem.

§ 25. Jezeli w drugiej turze kandydaci otrzymaja réwng liczbe gtosow,
0 wyborze rozstrzyga losowanie przeprowadzone przez komisje wyborcza.

8§ 26. Komisja wyborcza ustala wyniki gtosowania oraz sporzadza protokét
z gtosowania zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do Regulaminu.

§ 27. Komisja wyborcza wydaje zaswiadczenie o wyborze przedstawiciela
pracownikéw zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do Regulaminu.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu

OSWIADCZENIE KANDYDATA

Niniejszym os$wiadczam, Ze wyrazam zgode na kandydowanie na
przedstawiciela pracownikéw Urzedu Gminy Stare Bogaczowice.

Zadaniem przedstawiciela pracownikéw jest uzgadnianie z pracodawcg
wszelkich spraw w zakresie reprezentowania intereséw pracownikow
wynikajacych z przepiséw prawnych.

Stare BOgaCZOWICE, .vvivvviiiviiiiinees e

Id: 94693D38-1D3C-4390-83F7-9291ED80COCS5. Podpisany Strona 1



Zatacznik Nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL NR ......... Z GLOSOWANIA W SPRAWIE
WYBORU PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

Gtosowanie przeprowadzone W dnil .....ccvviieeiiiiieeiiiiiineeinineeaans .
od godz. ...... do godz. .......

Liczba uprawnionych do gtosowania: ..........cccoviinneen.

Liczba wydanych kart: ....ccoviiiiiiii e

Liczba kart wyjetych z urny: ... s

w tym: gltosdbw waznych ... , gloséw  niewaznych

B e = e gtoséw (nalezy wymienic
wszystkich kandydatow)

Komisja Wyborcza stwierdza, ze do reprezentacji pracownikéw zostali
wybrani:

(W przypadku réwnej liczbie gtoséw, wpisa¢ adnotacje o potrzebie
przeprowadzenia drugiej tury gtosowania/przeprowadzenia losowania).

Podpisy Komisji Wyborczej:
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu

ZASWIADCZENIE O WYBORZE PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

Komisja Wyborcza stwierdza, ze w wyniku wyborow przeprowadzonych
w dniu ............ = /A == 1

zastat/a wybrany/a przedstawicielem pracownikéw Urzedu Gminy Stare
Bogaczowice.

Podpisy Komisji Wyborczej:
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Zatacznik Nr 4 do Regulaminu

PROTOKOL NR ......... Z GLOSOWANIA W SPRAWIE
ODWOLANIA PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

Gtosowanie przeprowadzone W dnNil ...oceeviiiieiiiiiiii i i ennneeens
od godz. ...... do godz. .......

Liczba uprawnionych do gtosowania: ...........ccoooiiinneee.

Liczba wydanych kart: ....ccoviiiiiiii e

Liczba kart wyjetych z urny: ... s

w tym: gtoséw waznych ................. , gtosOw niewaznych ....................

Wyniki gtosowania:

1. Liczba gtoséw waznych oddanych za odwotaniem przedstawiciela
pracownikéw, wskazane w zadaniu odwotania Pana/Paniq

2. Liczba gtosow waznych oddanych przeciwko odwotaniu
przedstawiciela pracownikéw, wskazane w zgdaniu odwotania Pana/Panig

Komisja Wyborcza stwierdza, ze nastgpito / nie nastgpito* skuteczne
odwotanie przedstawiciela pracownikéw t.j. Pana/Pani..........coeveviiiiinnnennns

Podpisy Komisji Wyborczej:

* niepotrzebne skresli¢
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