Elektronicznie podpisany przez:
TOMASZ FAKA
dnia 16 kwietnia 2026 r.

ZARZADZENIE NR 42/2026
WOITA GMINY STARE BOGACZOWICE

z dnia 16 kwietnia 2026 r.

w sprawie przekazania materialow archiwalnych i dokumentacji
niearchiwalnej do archiwum zakiadowego Urzedu Gminy w Starych
Bogaczowicach

Na podstawie art. 33 i 34 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r.,
poz. 164 ze zm.) oraz § 10 ust. 2 zatgcznika nr 6 do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14,
poz. 67 z pézn. zm.) zarzadza sie, co nastepuje:

8§ 1. Pracownicy referatow Urzedu Gminy w Starych Bogaczowicach
przygotowujq do przekazania do archiwum zaktadowego sprawy ostatecznie
zatatwione kompletnymi rocznikami po uptywie dwdch lat, liczac od pierwszego
stycznia roku nastepujgcego po roku zakonczenia spraw (do rocznika
2023 wiacznie).

8§ 2. Przekazanie akt przez referaty do archiwum zaktadowego odbywa sie na
podstawie spisow zdawczo-odbiorczych po szczegétowym przegladzie
i uporzadkowaniu akt w osobnych teczkach oraz nadaniu odpowiedniej kategorii
zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

8§ 3. Zobowigzuje sie kierownikow referatéw do kwalifikowania dokumentacji
do odpowiednich kategorii z wykazu akt oraz organizacje ich terminowego
przekazania z referatu do archiwum zaktadowego.

§ 4. Odbioru uporzadkowanych, kompletnych rocznikéw akt z referatéw do
archiwum zaktadowego dokonuje pracownik prowadzacy archiwum zaktadowe.

§ 5. Ostateczny termin przekazania akt zakonczonych spraw wyznaczam na
dzien 30.06.2026 r.

8§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom referatdw oraz osobie
prowadzacej archiwum zaktadowe.
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8 7. Niniejsze zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Stare
Bogaczowice

Tomasz Faka
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