
ZARZĄDZENIE NR 45/2026 
WÓJTA GMINY STARE BOGACZOWICE 

z dnia 29 kwietnia 2026 r. 

w sprawie zmiany Zarządzenia nr 55/2024 Wójta Gminy Stare 
Bogaczowice z dnia 16 maja 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu 

Organizacyjnego Urzędu Gminy Stare Bogaczowice. 

Na podstawie art 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie 
gminnym (Dz.U z 2025 r.,  poz. 1153 ze zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. W załączniku nr 1 do Zarządzenia nr 55/2024 Wójta Gminy Stare 
Bogaczowice z dnia 16 maja 2024 r. w sprawie nadania Regulaminu 
Organizacyjnego Urzędu Gminy Stare Bogaczowice wprowadzam następujące 
zmiany: 

1) W §6 ust. 4 otrzymuje brzmienie: 

„4. Struktura Urzędu przedstawia się następująco: 

I. Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich: 

1) Sekretarz Gminy - kierownik referatu, 

2) Sekretarka, 

3) Stanowisko ds. obsługi Rady Gminy i kadr, 

4) Stanowisko ds. organizacyjnych, 

5) Informatyk, 

6) Stanowisko ds. obywatelskich i zarządzania kryzysowego. 

II. Referat Inwestycji, Ochrony Środowiska i Gospodarki 
Nieruchomościami: 

1) Kierownik referatu, 

2) Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej, inwestycji i zamówień 
publicznych, 

3) Stanowisko ds. gospodarowania mieniem i zamówień publicznych, 

4) Stanowisko ds. gospodarki odpadami, 

5) Stanowisko ds. rolnictwa i ochrony środowiska, 

6) Stanowisko ds. funduszy zewnętrznych, zamówień publicznych i obsługi 
programu „Czyste Powietrze”, 

7) Stanowisko ds. funduszy zewnętrznych i zamówień publicznych, 

III. Referat Gospodarki Komunalnej: 
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1) Kierownik referatu, 

2) Stanowisko ds. zasobu mieszkaniowego, 

3) Stanowisko ds. utrzymania zasobu komunalnego, 

4) Stanowiska pomocnicze i obsługi: 

a) sprzątaczka, 

b) konserwator, 

c) robotnik, 

d) kierowca autobusu, 

e) opiekun dzieci i młodzieży. 

IV. Referat Finansowo – Budżetowy: 

1) Skarbnik Gminy - kierownik referatu, 

2) Główny Księgowy, 

3) Stanowisko ds. księgowości budżetowej, 

4) Stanowisko ds. księgowości budżetowej, 

5) Stanowisko ds. księgowości podatkowej, 

6) Stanowisko ds. wymiaru podatków i opłat lokalnych, 

7) Stanowisko ds. płac.”; 

2) W §18 dodaje się punkt 49, który otrzymuje brzmienie: 

„49) prowadzenie spraw związanych z ewidencjonowaniem działalności 
gospodarczej, w tym obsługa wniosków w systemie CEIDG oraz udzielanie 
przedsiębiorcom informacji w zakresie podejmowania i prowadzenia 
działalności gospodarczej.”; 

3) W §19 usuwa się punkt 27 i 40. 

4) W §19 punkt 38 otrzymuje brzmienie: 

„38) wspólne prowadzenie zakupów dostaw, usług oraz robót budowlanych 
dla Urzędu i Jednostek, których wartość nie przekracza progu ustawowego 
zgodnie z ustawą Prawo Zamówień Publicznych.”; 

5) W §20 punkt 15 otrzymuje brzmienie: 

„15) prowadzenie spraw związanych z ochroną i bezdomnością zwierząt, 
w tym m.in. realizacja Programu opieki nad zwierzętami bezdomnymi oraz 
zapobiegania bezdomności zwierząt, zlecanie usuwania padłych zwierząt 
oraz współpraca w tym zakresie z zarządcami dróg wojewódzkich 
i powiatowych.”; 
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6) Załącznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego nadanego Zarządzeniem 
Nr 55/2024 Wójta Gminy Stare Bogaczowice z dnia 16 maja 2024 r. 
otrzymuje brzmienie jak w załączniku nr 1 do niniejszego zarządzenia. 

7) Załącznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego nadanego Zarządzeniem 
Nr 55/2024 Wójta Gminy Stare Bogaczowice z dnia 16 maja 2024 r. 
otrzymuje brzmienie jak w załączniku nr 2 do niniejszego zarządzenia. 

§ 2. 1. Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 

2. Zobowiązuje kierowników referatów Urzędu oraz podległych im 
pracowników, do zapoznania się z treścią niniejszego zarządzenia. 

§ 3. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

 

   

Wójt Gminy Stare 
Bogaczowice 

 
 

Tomasz Fąka 
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                                                                 Załącznik do Zarządzenia Nr 45/2026  
Wójta Gminy Stare Bogaczowice z dnia 29 kwietnia 2026 r. 

SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY STARE BOGACZOWICE 

Wójt Gminy (WG)

Zastępca Wójta (ZW)

Kierownik Referatu Inwestycji, 
Ochrony Środowiska i Gospodarki 

Nieruchomościami (RIG)

Stanowisko ds. gospodarki 
przestrzennej, inwestycji

i zamówień publicznych

Stanowisko ds. 
gospodarowania mieniem

i zamówień publicznych

Stanowisko ds. gospodarki 
odpadami

Stanowisko ds. rolnictwa

i ochrony środowiska

Stanowisko ds. funduszy 
zewnętrznych, zamówień 

publicznych i obsługi 
programu "Czyste Powietrze"

Stanowisko ds. funduszy 
zewnętrznych i zamówień 

publicznych

Kierownik Referatu 
Gospodarki Komunalnej 

(RGK)

Stanowisko ds. 
utrzymania zasobu 

komunalnego

Stanowisko ds. zasobu 
mieszkaniowego

Stanowiska pomocnicze 
i obsługi

Skarbnik (SF)

Kierownik Referatu Finansowo-
Budżetowego

Główny Księgowy

Stanowisko ds. 
księgowości budżetowej

Stanowisko ds. 
księgowości budżetowej

Stanowisko ds. płac

Stanowisko ds. 
księgowości podatkowej

Stanowisko ds. wymiaru 
podatków i opłat 

lokalnych

Sekretarz (SG)

Kierownik Referatu Organizacyjnego 

i Spraw Obywaatelskich

Sekretarka

Stanowisko ds. obsługi 
Rady Gminy i kadr

Stanowisko  ds. 
organizacyjnych

Informatyk

Stanowisko ds. 
obywatelskich i 

zarządzania 
kryzysowego
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Załącznik nr 2 do zarządzenia nr 45/2026 
Wójta Gminy Stare Bogaczowice 
z dnia 29 kwietnia 2026 r. 

Zasady przyjmowania, rozpatrywania i załatwiania 
skarg, wniosków i petycji 

§ 1. Przyjmowanie interesantów w sprawach skarg i wniosków odbywa się 
w każdy wtorek w godzinach od 9.00 do 16.00. 

§ 2. Informację o dniu i czasie przyjęć interesantów w ramach skarg 
i wniosków zamieszcza się w miejscu ogólnodostępnym, to jest: w wejściu 
głównym do budynku, na tablicy ogłoszeń. 

§ 3. Skargi, wnioski i petycje - rejestrowane są w sekretariacie Urzędu 
Gminy, a po dekretacji przekazywane do załatwienia pracownikom urzędu. 

§ 4. Skargi, wnioski i petycje, których merytoryczne załatwienie nie należy do 
kompetencji Wójta, niezwłocznie przesyła się do właściwych rzeczowo jednostek 
organizacyjnych, powiadamiając o tym osoby zainteresowane. 
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