. ZARZADZENIE NR 72/2017
WOJTA GMINY STARE BOGACZOWICE

zdnia 7 grudnia 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Gminy Stare Bogaczowice, Gminnym O$rodku
Pomocy Spolecznej w Starych Bogaczowicach oraz Szkole Podstawoewej w Starych Bogaczowicach.

§1
Powotuje komisje inwentaryzacyjng w nast¢pujacym sktadzie osobowym:

Wiestaw Slawski - przewodniczacy komisji.
Zespot spisowy - do przeprowadzenia spisu w Urzedzie Gminy oraz Gminnym Osrodku Pomocy Spoteczne;
1. Daniel Owsianka - cztonek
2. Anna Bednarczyk - cztonek
3. Katarzyna Barecka - czionek
4. Agnieszka Niewada - cztonek
5. Tomasz Faka - czionek
Zespot Spisowy — do przeprowadzenia spisu w Szkole Podstawowej
I. Matgorzata Gajdamowicz - czlonek
2. Joanna Malinowska - czlonek
3. Matgorzata Gatazka - cztonek
Komisja inwentaryzacyjna petni swoje obowiazki do ostatecznego rozliczenia wynikow inwentaryzacji

§2.

1. Inwentaryzacje srodkow trvatych oraz srodkow trwatych w uzytkowaniu przeprowadzi komisja
inwentaryzacyjna.
2. Inwentaryzacjg sald rozrachunkowych z kontrahentami, $rodkéw pienigznych na rachunkach bankowych,

1) Krystyna Palczynska
2) Ewa Raczynska
3) Urszula Cholewa
4) Magdalena Przyszlak-Swierkowska,

3. Za inwentaryzacje metoda weryfikacji, ktore nie podlegaja inwentaryzacji metods ich potwierdzenia lub
spisowi z natury odpowiadaja:
1) Anna Gudz
2) Katarzyna Barecka
3) Matgorzata Strzelec
4) Krystyna Patczynska
5) Ewa Raczynska

4. Inwentaryzacji metoda spisu z natury podlegaja: druki scistego zarachowania, stan wegla,drewna,oleju
opatowego oraz napgdowego. Przeprowadzenie w/w inwentaryzacji polecam: w zakresie drukdéw scistego
zarachowania: Urszuli Cholewa, Krystynie Patczyiskiej oraz Ewie Raczynskiej. W zakresie opatu i oleju
Danielowi Owsianko oraz Katarzynie Bareckiej.




§ 3.

I. Inwentaryzacja nalezy objaé nastgpujace skiadniki majatkowe:
1) Srodki trwale,
2) srodki trwale w uzytkowaniu,
3) wartosci niematerialne i prawne,
4) srodki pieniezne,
5) druki scistego zarachowania,
6) naleznosci i zobowigzania wobec kontrahentow,
7) naleznosei oraz zobowigzania wobec pracownikow,
8) materialy.
2. Terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) ppkt 112 nadzien 07.12.2017 w dniach 08.12.2017 r. do 22.12.2017 r.
2) pozostale na dzie 31.12.2017 r.
3. Metody przeprowadzenia inwentaryzacji:
1) ppkt 1,25 i 8 droga spisu z natury.
2) ppkt 46 metoda potwierdzenia saida,
3) ppkt 3 i 7 metoda pordwnania salda.

§4.

Zobowiazuje komisje do:

I. przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osob materialniec odpowiedzialnych,

2. przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisdéw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw postepowania
okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnoéci za powierzone mienie,

3. dokonania ostatecznej wyceny skladnikow majatkowych,

4. sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do referaty finansowo-ksiggowego po
zakonczonym spisie.

§ 5.

Cztonkéw  komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 6.

Wykonanie zarzadzenia powierzam komisji inwentaryzacyjnej.

§7.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podjecia.
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